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Vaga para atuar com a Dra. Andressa Passig em seu
escritório na Lagoa da Conceição em Florianópolis.

https://andressapassig.adv.br/
Principais atividades:

Pesquisa jurídica: Realizar pesquisas em doutrina,
jurisprudência e legislação para auxiliar na
fundamentação de processos e defesas. 

Análise de processos: Monitorar e acompanhar o
andamento de processos, identificando informações

relevantes e comunicando-as aos supervisores. 
Elaboração de documentos: Auxiliar na preparação
de documentos jurídicos, como petições, recursos e

minutas de acordos, que serão revisados pelos
advogados. 

Atendimento e acompanhamento: Fazer
atendimento a clientes por telefone ou email,

participar de reuniões e acompanhar audiências no
fórum. 

Suporte administrativo: Organizar arquivos, realizar
digitalizações, controlar prazos processuais e manter

os sistemas jurídicos atualizados. 
Idas ao fórum: Realizar diligências externas, como

retirar e devolver autos de processos em cartórios e
obter certidões.

Os interessados, favor me chamar no whats 012
997933736.


