y/ CENTRO
UNIVERSITARIO

UNICESUSC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS

MATRIZ - FLORIANOPOLIS

Estagio em Departamento
Pessoal

O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:

¢ Preenchimento da ficha admissional, triagem dos documentos, envio e conferéncia para
contabilidade.

e Apoio na apuragdo dos registros dos colaboradores no ponto eletronico, controle das jornadas,
alteragdes de escalas, atrasos, faltas, compensacoes, langamento de férias, atestados e
declaragodes.

Apoio no controle dos exames periddicos e agendamento na clinica.
Apoio no controle da programacaéo de férias.
Envio dos recibos de pagamento.

O QUE ESPERAMOS DE VOCE:

¢ Cursando graduacgdo em Administracéo, Ciéncias Contabeis, Tecnélogo em Recursos Humanos
ou areas afins;
Conhecimento em Excel;
Conhecimento das ferramentas Google;
Proatividade e muita vontade de fazer acontecer;
Disponibilidade para estagiar de forma presencial em Florianépolis/SC;
Disponibilidade para estagiar 6h por dia.

Para se inscrever e saber mais, é s6 acessar o link
da legenda deste anuncio!

Vem fazer parte da nossa vizinhanca! %’

Ficou interessado? E sé se inscrever neste link:
https://enliztjob.app.link/bgNoMvyMYWb

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344



y/ CENTRO
UNIVERSITARIO

UNICESUSC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRAGAO, PSICOLOGIA E
RECURSOS HUMANOS

MATRIZ

ESTAGIO EM ATRACAO E SELECAO

O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:

Apoiar em processos de Atracdo e Selecdo de ponta a ponta em nossas unidades a nivel Brasil;
Apoiar na divulgacdo de vagas em plataforma e outras ferramentas de selecdo;

com gestores;

Auxiliar em demandas da drea de Gente e Gestdo conforme solicitado.

O QUE ESPERAMOS DE VOCE:

e Cursando graduacto em Administracdo, Psicologia, Ciéncias Contdbeis, Tecndlogo em Recursos
Humanos ou areas afins a partir da 4° periodo;
Conhecimento das ferramentas Google;
Proatividade e muita vontade de fazer acontecer;
Gestdo de tempo;
Disponibilidade para atividades presenciais no bairro Santa Monica em Florianopolis;
Disponibilidade para estagiar 6 horas por dig;
Organizagao.

Para se inscrever e saber mais, € s6 acessar o link da legenda
deste anuncio!

Vem fazer parte da nossa vizinhanga! %’
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Ficou interessado? E so se inscrever neste link:
https://enliztjob.app.link/Qh9ftVitGWb

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344



