’l CENTRO
UNIVERSITARIO

UNICESUSC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

VAGAS DE ESTAGIO EM:

MINISTRAGCAO
PRQCESSQS GERENCIAIS
GESTAO COMERCIAL

Informacoes

e 5 Horas - Tarde

e Bairro: Centro

e Bolsa+VA: R$1300,00
e N°daVaga: 274116

Atividades:

Auxiliar nas seguintes atividades: fr. -
organizacdo de planilhas, lancamento & ¢
de dados no sistema e apoio no '
atendimento.

Saiba mais:

47 99735-8510 s“per ’

Palhocga-SC

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344
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Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o codigo da vaga no quadro de vagas

Cursos: Administracao e gestao - superior

Local: Joao Paulo - Florianopolis

Setor: Geréncia de tecnologia da informacao

Horario: 20 horas semanais. obs.: horario a combinar
matutino: das 8h as 12h ou

vespertino: das 13h as 17h

Atividades: Auxiliar na criagcao de fluxogramas e infograficos;
auxiliar na elaboracao e revisao de manuais operacionais;
auxiliar no controles e acessos dos arquivos de processos;
auxiliar no agendamento de reunides, elaboracao de atas;
auxiliar na redacao e publicacao de comunicacoes;
auxiliar na implementacao de melhorias dos processos;
auxiliar nos registros no sistema de gerenciamento de
processos (sesuite).

Bolsa auxilio: R$ 1.294,00

Beneficios: Vale/aux. transporte

Auxilio Transporte: R$100,00 por més

Requisitos: Conhecimentos:

informatica intermediario;

excel intermediario;

pacote office basico (powerpoint, word);

ferramentas de design grafico (canva, photoshop, google
analytics) intermediario

ferramentas de gestao (trello, planer) basico;
arquivmento fisico e digital (basico)

habilidades:

comunicacao;

proatividade;

foco;

trabalho em equipe;

flexibilidade;

organizacao.

@ 0 @cieesc

@ (48) 98824-0468

SANTA CATARINA

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344




