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Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o codigo da vaga no quadro de vagas

Cursos: Administracao e gestao - técnico profissionalizante,
administracao e gestao - superior

Local: Rio Tavares - Florianopolis

Setor: Departamento pessoal e juridico

Horario: 8:00 as 14:00 horas, com total de 30 horas
semanais

Atividades: Auxiliar copm arquivo de documentos;

auxiliar na digitalizacao de documentos;

auxiliar a acompanhar as agendas de reunides,

auxiliar no atendimento quando necessario.

Bolsa auxilio: R$ 1.200,00

Beneficios: Vale/aux. transporte

Auxilio Transporte: R$14,20 por dia

Requisitos: Residir preferencialmente regiao sul da ilha ou
do centro de floriandpolis

pode ser cursos técnico ou superior de rh, arquivologia e
afins
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SANTA CATARINA

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344
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VAGAS ABERTAS! .-

ESTAGIOEM =

TECNICO ADMINISTRATIVO
TECNICO EM CONTABILIDADE

O INFORMAGOES

05 Horas - Manhd ou Tarde
Bairro: Nossa Senhora do Rosdrio
Bolsa + VT: R$1.200,00

N° da Vaga: 282829

“& ATIVIDADES:

e Apoio nas compras de mercadorias, papelaria e materiais de
armazenamento;

e Controle e solicitag@o de novos pedidos de itens;

e Envio e organizacdo de correspondéncias;

e Separacgdo e envio de mercadorias para as regionais;

e Organizagdo estrutural e apoio administrativo da sede;

e Contato telefénico para confirmacgdes de orgamentos e retorno de

¢ Atendimento e comunicagdo com associados e profissionais (telefon
WhatsApp e e-mail);

e Envio de convites, informativos e comunicados;

e Cadastro e controle de itens no sistema;

e Apoio no deslocamento para compra de materiais;

e Controle de devolugdo de itens locados e cobranga de envios.

(V) (47)99735-8510

Sdo Jose- SC
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Cursos: Administracao e gestao - superior

Local: Itacorubi - Floriandpolis

Setor: Celesc - dgc - dpad/dvgm/spgyv - floriandpolis
Horario: 8:30 as 12:30 horas, com total de 20 horas
semanais

Atividades: Auxiliar na negociacao com hotéis;
auxiliar na elaboracao de documentos;

auxiliar na elaboracao de planilhas;

auxiliar na insercao de informacées no sistema da celesc;
auxiliar no suporte na area administrativa em geral.
Bolsa auxilio: R$ 980,00

Beneficios: Vale/aux. transporte

Auxilio Transporte: R$9,00 por dia

Requisitos: Administracao 1/8
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Cursos: Administracao e gestao - superior, administracao e
gestao - técnico profissionalizante

Local: Capoeiras - Florianopolis

Setor: Financeiro/administrativo

Horario: 30 horas semanais. obs.: horario: 20 ou 30h
semanais, de acordo com a disponibilidade do estudante.
Atividades: Auxiliar setor financeiro no cadastro de notas
fiscais, boletos, faturas e demais documentos pertinetes ao
setor;

auxiliar na baixa em pagamentos, emitir relatorios,
alimentar planilha de alimentacgao;

auxiliar na emissao de boleto ou alvara em orgaos
responsaveis;

auxiliar o setor de licitagao na separag¢ao de documentacao,
emissao de cnd's e digitagcao de planilhas.

Bolsa auxilio: R$ 1.080,00

Beneficios: Vale/aux. transporte

Auxilio Transporte: R$105,00 por més

Requisitos: Conhecimento word, excel, internet.
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Cursos: Administracao e gestao - superior, administracao e
gestao - técnico profissionalizante

Local: Estreito - Florianopolis

Setor: Administrativo/financeiro

Horario: A combinar (30 horas semanais)

Atividades: Auxiliar nas rotinas de contas a pagar e a
receber

auxiliar na conciliacao bancaria e langamentos financeiros
auxiliar na organizacao de documentos e relatérios
auxiliar no contato com clientes e suporte as demandas
operacionais

Bolsa auxilio: R$ 1.250,00

Beneficios: Vale/aux. transporte

Auxilio Transporte: R$250,00 por més

Requisitos: Facilidade com numeros e boa organizagao;
desejavel conhecimento no sistema omie;

disponibilidade para trabalho presencial no bairro estreito.

0 gue oferecemos:

treinamento pratico com profissionais experientes

ambiente colaborativo e com oportunidades reais de
crescimento

bolsa compativel com o mercado

se vOcé e proativo, curioso e quer crescer na area
financeira, essa € a sua oportunidade!

envie seu curriculo e venha fazer parte do nosso time de alta
performance.
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