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Para que as candidaturas sejam feitas, deve ser diretamente no
nosso site de carreiras, segue link:
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Curso: Administração, Contabilidade, Direito e áreas
afim 

Fase: a partir da fase 6ª
Empresa/endereço: Rb Mind Training - vaga home

office 
Horário/carga horário semanal: 30 horas

(presencial) 
Principais atividades desenvolvidas: ● Apoiar em

projetos e atividades da equipe 
● Auxiliar em tarefas administrativas 

● Realizar pesquisas de mercado e análise de
dados 

● Participar de reuniões e contribuir com ideias ●
Auxiliar no processo financeiro de cobrança e

lembrete de faturas 
● Relacionamento com alunos 

Valor da bolsa R$ 1000,00 (um mil reais) + bônus.
Benefícios: R$ 230,00 (duzentos e trinta reais -

auxilio home oficce) 
Os candidatos interessados deverão se cadastrar

no Link da vaga:
https://rbmindtraining.vagas.solides.com.br/vaga/7

83332
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ESTÁGIO EM ADMINISTRAÇÃO - AGÊNCIA DE PUBLICIDADE

Somos uma agência de publicidade com DNA criativo e foco em resultados. Atuamos com
Branding, Social Media, Growth, Performance, Audiovisual e Design.

Sobre a oportunidade

A oportunidade consiste em uma vaga na modalidade estágio para o setor Administração, de
forma híbrida, com carga horária de 30h semanais (segunda à sexta) e bolsa estágio de até R$

1.200,00.

Atividades

Apoiar o controle financeiro da empresa (contas a pagar/receber; fluxo de caixa; conciliações...);
Confecção e envio de contratos;

Organização de documentos, planilhas, apresentações e relatórios;
Documentação de dados;

Participar de reuniões internas e com clientes, quando necessário;
Gerenciar arquivos e documentos administrativos;

Administração geral.

Requisitos

Matrícula ativa em curso de graduação (Administração de Empresas e áreas correlatas);
Disponibilidade para atuar 30h semanais (seis horas, de segunda à sexta) podendo ser das 09h

às 15h ou 13h às 19h;
Disponibilidade para atuar presencialmente no Centro de Florianópolis;

Excelente comunicação escrita e verbal;
Experiência prévia com atividades administrativas;

Perfil analítico e observador;
Conhecimento sobre as rotinas do setor de Administrativo;

Domínio do Português;
Disponibilidade para atuar de 30h semanais de forma híbrida no Centro de Florianópolis;

Informática básica (Google Workspace, Office).

Desejável

Passagem por agência de publicidade/marketing;
Passagem prévia pelo setor de ADM.

Informações Extras

Vale Transporte;
Alimentação no Local;

Benefício de Saúde (Akee Benefícios).

Inscrição: enviar curriculo para Fernanda: fernanda.martins@studiosply.com


