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UNIVERSITARIO

UNICESUSC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
DIREITO

Académico de Direito a partir da 5a fase
para atuar em escritorio especializado em
Direito Ambiental
carga horaria: 6 horas diarias
modalidade: homeoffice
remuneracao: 2.000,00
enviar curriculo para:
contato@scottiadvocacia.com
WwWw.scottiadvocacia.com

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344
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G metta
VAGA DE ESTAGI

ESTAGIO - DIREITO (COD 44985)

Cidade: FLORIANOPOLIS/SC Bairro: CENTRO
Horario: das 09:00 as 16:00, com 1h de intervalo
Carga horaria: 6h diarias de segunda a sexta-feira;

Remuneracao: RS 1.200,00 por més
Vale-Transporte: Sim
Vale-Refeicao: Nao

ATIVIDADES:

Auxiliar no cadastro de novos processos e processos vinculados no sistema Projuris;
atualizar e complementar cadastros de processos em andamento; acompanhar solicitacées
de subsidios realizadas em sistemas de clientes; apoiar a controladoria juridica na
manutencdo das planilhas de acervo; extrair e consolidar dados de controle interno sobre
intimacdes e movimentacdes processuais; elaborar relatdrios semanais e mensais de
controle operacional; auxiliar na confeccdo de peticdes intermediarias (regularizagdo de
representacao, juntada de documentos, informacdo de dados bancarios, dilacdo de prazo,
entre outras); colaborar na padronizacdo de procedimentos e na melhoria continua dos
processos internos.

PARA CANDIDATAR-SE:
Estar entre o 4° e 8° semestre da faculdade; Conhecimento basico em sistemas juridicos é
desejavel (diferencial). Boa redacéo e interesse em desenvolver habilidades.

CURSOS:
¢ Direito e Ciéncias Juridicas

E Ai, CURTIU?
CADASTRE-SE PELO SITE
ESCANEANDO O QRCODE!

Duvidas? Entre em contato via WhatsApp para receber instrucoes.

@METTA.COM.VC & WWW.METTA.cOM.vC (@ (51) 99186-8024

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344
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ESTAMOS CONTRATANDO!

Estamos selecionando

estagiario do curso de Direito.

REQUISITO

Estar cursando a partir

da 4° fase.
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~ Interessados na bolsa, enviar curriculo &
N
— para rh@martelli.adv.br ou pelo

Whatsapp (48) 99130-9707.
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MARTEI

Advogados Associados

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344
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OPORTUNIDADE
DE ESTAGIO

Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o cédigo da vaga no quadro de vagas

Cursos: Direito

Local: Carianos - Florianopolis

Setor: Cartorio

Horario: 13:00 as 18:00 horas, com total de 25 horas
semanais

Atividades: Auxiliar no atendimento ao publico recepcao e
orientacao de clientes sobre servicos cartorarios.

auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre documentos e
procedimentos.

auxiliar no agendamento de servicos e entrega de certidoes.

aulixiar no apoio administrativo organizagao e arquivamento
de documentos.

auxiliar no controle e atualizacao de registros e protocolos.
digitalizacao e indexacao de documentos.

auxiliar na elaboracao de relatérios e planilhas.

auxiliar na gestao financeira e contabil auxilio no calculo e
emissao de guias de itbi, itcmmd e emolumentos.

auxiliar na conferéncia e controle de taxas cartorarias.
auxiliar no langamento de receitas e despesas. auxilio na
prestacao de contas ao tribunal de justica.

auxiliar nos processos cartorarios apoio na lavratura de
escrituras, procuracoes e registros. conferéncia de
documentos necessarios para cada tipo de ato. auxiliar no
acompanhamento de prazos e tramites internos.

auxiliar no compliance e normas auxilio na verificagao do
cumprimento de normas e regulamentos.

auxiliar apoio na implementacao de melhorias nos
processos administrativos

Bolsa auxilio: R$ 1.100,00

Beneficios: Vale/aux. transporte
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SANTA CATARINA

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344




