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ASSISTENTE JURIDICO

O QUE PRECISAMOS:
¢ Ter disponibilidade para trabalhar presencialmente no Norte da llha.
e (Conhecimento pratico em contratos, escrituras/instrumentos imobiliario.
e Profissional organizado/a, pro ativo, para organizar documentos e controlar prazos.

ATIVIDADES:
 Apoiar o setor juridico interno na elaboracao, revisao, controle e gestao de
contratos e instrumentos;

e Atender demandas internas das areas operacional, garantindo padronizacao
documental, prazos e conformidade

DIFERENCIAS:
e \/ivéncia em construtora/incorporadora (contratos de prestacao de servicos,
fornecedores, compra e venda, distratos).
e Familiaridade com rotinas de cartorio (escritura/registro/averbacao).
e Experiéncia com gestao de contratos (planilha/sistema)

OFERECEMOS
¢ Contrato PJ.
¢ Alimentacao no local.
e Horario de trabalho: seg a sexta- feira: 08:00 - 12:00/13:00 - 17:00

H /\ NTE] Enviar curriculo para rh@hantei.com.br

www.hantei.com.br

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
Whasapp: 48-98804-8344



