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PORTARIA N° 3695 DE 19/12/2025

Dispoe sobre a padronizacao da relacao de documentos comprobatodrios exigidos para inscricao e admissao dos
estudantes no ambito do Programa Universidade Gratuita e FUMDESC, nos termos da Lei Complementar n¢ 831,
de 2023, e Lei 18.672, de 2023 respectivamente.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71, inciso III, da Constituicdo
Estadual e o art. 30, no uso de suas atribuicdes constitucionais e legais, com fulcro no inciso I do § 22 do art 106 da
Lei Complementar n® 741, de 12 de junho de 2019, de acordo com o § 11, do art. 62, da Lei Complementar n 2 831, de 2023 e
§ 11, do art. 72 da Lei 18.672, de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a padronizacdo da relacdo de documentos comprobatérios a serem exigidos dos
estudantes pelas instituicdes participantes do Programa Universidade Gratuita e FUMDESC, para fins de inscrigcdo, admissao
e permanéncia.

Art.22Apadronizacao de que trata esta Portaria tem por finalidade:

I - garantir uniformidade nos processos de andlise documental e socioeconOmica realizados pelas instituicoes;

II - assegurar isonomia e transparéncia nos procedimentos de selegao e classificacdao dos estudantes;

III - subsidiar as agées de controle e auditoria interna da Secretaria de Estado da Educagdo, bem como agdes de controle e
auditoria de 6rgdos externos;

Art. 32 Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - Grupo Familiar: a unidade nuclear composta pelo estudante e pelos membros relacionados no §10 do art. 62 da Lei
Complementar n° 831, de 2023, 10 do art. 72 da Lei n? Lei 18.672, de 2023, desde que compartilhem da mesma renda;

II - Documentos obrigatérios: aqueles exigidos de todos os estudantes e membros do grupo familiar, conforme definidos
nesta Portaria;

III - Documentos complementares: aqueles a serem apresentados conforme a condigdo especifica de cada integrante do
grupo familiar;

IV - Autodeclaracao: a informacao prestada sob responsabilidade exclusiva do estudante;

V - Comissdo de Selecao: o colegiado instituido no ambito da instituicdo responsavel pela analise e validacdao dos documentos
e informacodes apresentadas.

Art. 42 As instituicdes, por meio da Comissao de Selegao, deverdo exigir dos estudantes os documentos listados no Anexo I
desta Portaria, observada a sua condicdo individual, de forma que os documentos sejam compostos gradualmente conforme a
realidade socioecondmica de cada estudante e a categoria de analise aplicavel.

Paragrafo unico. As instituicées poderao solicitar documentos adicionais ou realizar diligéncias complementares, sempre
que houver duvidas quanto as informacdes apresentadas pelo estudante ou indicios de inconsisténcia documental.

Art. 52 Os documentos comprobatorios poderdo ser apresentados em formato digital, legiveis e atualizados, com assinatura
eletronica valida, nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Paragrafo unico. As instituicbes deverdao manter os arquivos dos documentos apresentados pelo estudante pelo prazo
minimo de cinco anos, contados a partir da data de homologacgédo do resultado do processo seletivo.

Art. 62 A validagdo das informagdes autodeclaratérias e dos documentos apresentados compete a Comissdo de Selegdo da
instituicdo, que poderd, em caso de inconsisténcia, solicitar diligéncia, documentos adicionais ou verificagao in loco.

Art. 72 As instituicdes deverao garantir o cumprimento das normas de protecao de dados pessoais, conforme a Lei Federal
n® 13.709/2018 (LGPD), assegurando a confidencialidade e a utilizagdo das informacles apenas para fins de andlise
socioeconémica e controle dos Programas.

Art. 82 As disposicoes desta Portaria aplicam-se imediatamente aos processos de admissdao de novos estudantes realizados
no semestre de sua publicacao.

Paragrafo unico. Os processos de renovacao de bolsa em andamento ou referentes ao(s) semestre(s) anterior(es)
permanecem regidos pelas normas vigentes antes da alteracdao da Lei Complementar n® 831/2023, aplicando-se esta Portaria
quando houver necessidade de realizacdo de diligéncias complementares pelas instituicbes de ensino, decorrentes de
inconsisténcias verificadas nos respectivos processos.

Art. 92 Os casos omissos e as situacoes nao previstas nesta Portaria serao analisados pela Secretaria de Estado da Educacéo,
por meio da Diretoria responsavel pela gestdo dos Programas, que poderd emitir notas técnicas complementares com
orientagoes as instituigoes.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO I




LISTA PADRONIZADA DE DOCUMENTOS PARA COMPROVACAO SOCIOECONOMICA
(Portaria SED n? /2025 - Programa Universidade Gratuita)

1. Comprovante de Identificacao de Pessoas do Grupo Familiar - Obrigatdrio

Apresentar documentos que identifiquem todos os membros do grupo familiar, incluindo o estudante, comprovando a
dependéncia de renda entre eles. A verificacdo poderd incluir informacoes autodeclaratérias e, quando necessario, diligéncia
ou visita domiciliar.

Sao obrigatoérios para todos os membros do grupo familiar:

a) Documento de identificagao oficial com foto, nome e CPF: RG, CNH ou Certidao de Nascimento com CPF (para menores de
18 anos), Registro Nacional Migratério para estrangeiros;

b) CPF de todos os membros do grupo familiar;

Os demais documentos deverdo ser apresentados somente quando aplicaveis, conforme a situacao do grupo familiar:

c) Certiddo de casamento ou Escritura publica de unido estavel registrada em cartério ou Declaragcdo de unido estavel
(modelo disponibilizado pela SED) com assinatura digital vélida;

d) Certiddo de casamento com averbacao de divércio registrada em cartério ou Escritura publica de dissolucao de uniao
estavel registrada em cartoério;

e) Certiddo de 6bito (Utilizada somente para justificar mudangas na composicao familiar, como falecimento de responsavel
ou provedor)

f) Termo judicial de guarda, tutela ou curatela (vigente a data da inscrigdo).

2. Comprovante de Residéncia e Tipo de Moradia - Obrigatorio

Comprovar o endereco atual do estudante, informado no cadastro, e apresentar documentos que indiquem o tipo de moradia,
para subsidiar a analise da situagdo socioeconomica. Os documentos obrigatérios e complementares deverdao ser legiveis,
atualizados e apresentados em formato digital com assinatura eletroénica valida, quando aplicavel.

Sao obrigatoérios para todos os candidatos:

a) Conta de consumo recente (energia elétrica, dgua, telefone ou gas) emitida no ultimo més, em nome do estudante ou de
membro do grupo familiar residente no mesmo endereco;

Além do comprovante de endereco, deverdo ser apresentados documentos varidveis conforme o tipo de moradia, nos
seguintes termos:

I - Imoével alugado:

a) Contrato de locacao vigente, acompanhado de comprovante de pagamento recente; ou

b) Declaracdo de Aluguel (modelo disponibilizado pela SED), assinada pelo proprietdrio, contendo endereco, valor do aluguel
e dados de identificacao de ambas as partes.

II - Imovel cedido:
a) Declaragao de moradia cedida, assinada pelo cedente (modelo disponibilizado pela SED); e
b) Comprovante de endereco do estudante, comprovante de endereco e de propriedade do cedente.

III - Iméovel financiado:
a) Contrato de financiamento imobilidrio vigente; e
b) Extrato do financiamento, com informacdes atualizadas sobre parcelas pagas e saldo devedor.

IV - Imovel proprio quitado:

a) Escritura publica; ou

b) Contrato de compra e venda;

c) Carné de IPTU do ultimo exercicio;

d) Comprovante de Declaracdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (DITR) do ultimo exercicio, em caso de
iméveis rurais; ou

e) matricula do imoével

V - Imovel em posse ou usucapiao:

a) Sentenca judicial; ou

b) Ata notarial de posse (termo de posse); ou

c) Averbacao no registro de imoveis comprovando a condigdo de posse ou usucapido.

VI - Imdvel em processo de inventario:

a) Comprovante da abertura do inventario (judicial ou extrajudicial);

b) Documento que comprove o vinculo familiar com o proprietéario falecido;

c) Comprovante de endereco do estudante; e

d) Comprovantes de propriedade de imoével conforme documentos listados no item IV (imo6vel préprio quitado)

VII - Imo6veis em Inventario ou Sem Partilha

Nos casos de imoével em inventario (judicial ou extrajudicial) ou de imdvel cujo proprietario faleceu sem abertura de
inventdrio, o estudante devera declarar a situacao, exclusivamente para registro, mediante:

a) Documento comprobatério da situagdo (abertura do inventario ou certiddo de 6bito);

b) Declaracao de Moradia assinada por herdeiro residente no imével, atestando a situacao de posse e auséncia de inventario;
c) Comprovante de endereco do estudante e do herdeiro declarante; e

d) Comprovantes de propriedade de imoével conforme documentos listados no item IV (imo6vel préprio quitado)

§ 12 Enquanto nao houver formal de partilha, o imével nao serd considerado patriménio do grupo familiar para fins de
analise socioecondmica ou limite patrimonial.

§ 22 A informagdo declarada tem carater somente informativo, devendo ser atualizada quando houver conclusdo do
inventdrio.

3. Comprovante de Renda Familiar - Obrigatorio

Apresentar documentos que comprovem auséncia ou a renda bruta mensal familiar de todos os integrantes maiores de 16
anos, incluindo o estudante. Devem ser apresentados os documentos gerais de todos os membros, bem como os
comprovantes especificos da renda declarada, sendo as informacgbes autodeclaratérias passiveis de diligéncia pela
instituicdo. Em casos de duvidas, poderao ser solicitados documentos complementares para avaliacdo de renda e
manutencdo. Ex: Registrado e extrato bancério dos ultimos 3 meses.

Sao documentos obrigatérios para todos os membros do grupo familiar maiores de 16 anos:a) Cadastro Nacional de
Informacoes Sociais (CNIS), sendo o extrato de “Vinculos Contribuicdes e Remuneracdes”’- emitido durante o processo de
inscrigao;b) Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) completa, com recibo de entrega (dltimo exercicio),
ou, se isento, consulta de restituicao do IRPF;c) Declaracao de Auséncia de Renda (modelo disponibilizado pela SED),
para membros sem rendimentos (emitido durante o processo de inscrigao).

Além dos documentos acima, deverao ser apresentados os comprovantes especificos de renda, conforme a situagdo de cada




membro do grupo familiar:

I - Assalariado ou Jovem Aprendiz

a) Holerites, contracheques ou folhas de pagamento dos tltimos 3 meses (para renda fixa) ou dos ultimos 6 meses (para
renda variavel);

b) Carteira de Trabalho Digital ou contrato de trabalho, para os casos de admitidos ha 90 dias ou menos;

c) Extrato de cartdo alimentacdo ou Declaragdo da empresa, quando o beneficio ndo constar na folha de pagamento. Na
auséncia de ambos, apresentar declaracao de renda (modelo disponibilizado pela SED).

II - ESTAGIARIO

a) Termo de Compromisso de Estdgio (TCE) com valor da bolsa discriminado ou Holerite ou Comprovante de pagamento dos
dltimos 3 meses;

b) Extrato de cartdo alimentagdo ou Declaragdo da empresa, quando o beneficio ndo constar na folha de pagamento. Na
auséncia de ambos, apresentar declaracao de renda (modelo disponibilizado pela SED),

IIT - Autonomo, Trabalhador Informal ou Profissional Liberal
a) Declaragdo de renda auténoma (modelo disponibilizado pela SED), com descrigcdo da atividade e média de valores
recebidos nos ultimos 12 meses assinada digitalmente;

IV - Pescador ou Trabalhador Rural

a) Declaracéo de Imposto de Renda (ultimo exercicio), quando houver;

b) Declaracao de movimento econémico de agricultura emitida pela prefeitura, ou Declaracado de sindicato, cooperativa ou
colonia de pescadores, informando a renda média mensal dos dltimos 12 meses;

c) Declaracdo de renda rural (modelo disponibilizado pela SED) assinado digitalmente, quando nao houver outros
documentos formais.

V - Rendimento de Patrimonio, Locagado ou Arrendamento

a) Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF (tltimo exercicio);

b) Contrato de locagao ou arrendamento vigente, com valor de rendimento discriminado;

c) Comprovante de recebimento do aluguel ou arrendamento, referente ao ultimo més;

d) Declaracao de renda (modelo disponibilizado pela SED) assinada digitalmente.

VI - Aposentado, Pensionista ou Beneficiario de Auxilio

a) Extrato de pagamento de beneficio previdencidrio (INSS ou outros fundos de previdéncia federais, estaduais ou
municipais), emitido por plataforma oficial, referente ao ultimo més; e/ou

b) Comprovante de pagamento atualizado, para previdéncia privada e similares, quando houver esse tipo de rendimento.

VII - Microempreendedor Individual (MEI)

a) Declaracdo de renda autéonoma (modelo disponibilizado pela SED), indicando atividade realizada assinada digitalmente,
com média mensal de rendimentos dos ultimos 12 meses.

b) Certificado de Microempreendedor Individual (CCMEI), vigente; e

c) Declaragdo Anual do SIMEI, do ultimo exercicio;

VIII - Proprietario ou Sécio de Empresa

a)Contrato social consolidado, com ultima alteragdo registrada;

b) Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) e Balancete de Verificacdao, do ultimo exercicio;

c) DEFIS (para empresas do Simples Nacional) ou DECORE (para regimes de lucro presumido ou real), contendo o valor do
pro-labore e da retirada de lucros dos ultimos 12 meses. e

d) Para empresa com CNPJ ativo, porém, sem movimentagdo: Contrato Social + DRE (recente) + Balancete de Verificagdo
(recente) que comprovem auséncia de movimentagdo; Declaracdo da contabilidade informando que ndo houve faturamento
no ultimo exercicio.

e) Declaracao de Escrituracao Contdabil (modelo disponibilizado pela SED), assinada pelo contador e s6cio administrador da
empresa.

IX - Pensdao Alimenticia

a) Sentenca judicial e Declaracao de Renda (modelo disponibilizado pela SED) que estabeleca o valor da pensdo assinada
digitalmente.

b) No caso de nao haver sentenca judicial, Declaracdo de Renda (modelo disponibilizado pela SED) que estabeleca o valor da
pensao assinada digitalmente.

X - Renda Agregada ou Auxilio de Terceiros
a) Declaracao de auxilio de terceiros ou de renda agregada (modelo disponibilizado pela SED), informando a origem dos
recursos e a média mensal recebida dos ultimos 12 meses, assinada digitalmente.

XI - Rendimentos de Aplicagdes Financeiras e Poupanca

a) Declaracdao de Imposto de Renda Pessoa Fisica - IRPF (tltimo exercicio), constando rendimentos financeiros; ou

b) Informe de rendimentos bancarios ou extratos de aplicagdes financeiras, referentes aos ultimos 12 meses e Declaracao de
Renda (modelo disponibilizado pela SED), informando o valor mensal de rendimentos.

4. Comprovante de Bens do Grupo Familiar - Quando Aplicavel

Apresentar documentos que comprovem a auséncia ou a existéncia de bens e patrimdnios pertencentes aos membros do
grupo familiar, utilizados para comprovar a afericdo dos valores declarados. Os documentos deverao refletir a situacao
patrimonial atual, considerando os bens declarados no cadastro do estudante, e somente poderao ser autodeclaratérios
quando ndo houver registro formal.

a) Declaracao de Patriménio ou Auséncia de Patrimoénio (modelo disponibilizado pela SED): obrigatdria para todos os
integrantes, de todas as idades, que nao possuam bens ou direitos em seu nome, com assinatura digital valida. Observacdo: A
Declaracgéo individual para membros do grupo familiar menores de 18 anos deve ser assinada pelo responséavel legal.

b) Comprovantes dos bens e patriménios de cada integrante do grupo familiar: obrigatérios para o integrante que possua
bens ou direitos, inclusive quando registrados em nome de menores de 18 anos do grupo familiar, conforme documentos
especificos indicados nos itens seguintes:

I - BENS DECLARADOS NO IMPOSTO DE RENDA:

a) Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) completa, com recibo de entrega do ultimo exercicio.

II - Bens ndo declarados no Imposto de Renda:

a) Declaracao de Patriménio ou Auséncia de Patriménio (modelo disponibilizado pela SED), assinada digitalmente, contendo
a descricdo dos bens e respectivos valores, acompanhada dos documentos comprobatdrios correspondentes, conforme o tipo
de bem declarado;b) Os valores declarados, quando nao informados no quadro de bens e direitos da Declaracao de Imposto
de Renda Pessoa Fisica, deverao observar, prioritariamente, as referéncias oficiais conforme segue:

III - VEICULOS AUTOMOTORES:




a) Certiddo de propriedade do veiculo, emitida no portal do Detran/SC e;
b) Consulta da Tabela FIPE, referente ao més de inscrigédo ou;
c) Nota fiscal de compra ou contrato de compra e venda, quando disponiveis.

IV - BENS IMOVEIS URBANOS:

a) Carné de IPTU do ultimo exercicio ou certiddo de valor venal emitida pela prefeitura

b) Contrato de compra e venda ou escritura publica do imével ou;

c) Contrato de financiamento, quando o imével ndo estiver quitado, acompanhado de extrato do financiamento atualizado,
contendo parcelas pagas e saldo devedor.

Anexar documentos comprobatorios, conforme situacdo de cada imével do Grupo Familiar.

V - Bens imdveis rurais:a) Imposto Territorial Rural (ITR) do ultimo exercicio ou;b) Declaragédo de valor do imével emitida
pela prefeitura ou, na auséncia, Declaracdo de Patrim6nio ou Auséncia de Patrimoénio (modelo disponibilizado pela SED) com
valor estimado de mercado.

VI - Embarcac¢des, maquinas e equipamentos*:

a) Nota fiscal de compra ou contrato de compra e venda;

b) Na auséncia de documentos formais, Declaracdo de Patrimonio (modelo disponibilizado pela SED) com valor de mercado
atualizado e identificagdo do bem.

* Consideram-se maquinas e equipamentos bens utilizados em atividades produtivas, tais como tratores, colheitadeiras,
semeadoras, pulverizadores, maquinas industriais ou similares.

VII - Aplicagoes financeiras, investimentos e saldos bancérios:

a) Informes anuais de rendimentos financeiros (altimo exercicio);

b) Extratos bancarios e de aplicacdes dos ultimos 12 meses, emitidos por instituigdes financeiras ou corretoras;

¢) Quando ndo houver movimentagdo relevante, Declaragdo de Patriménio (modelo disponibilizado pela SED) informando
saldos e aplicagoes existentes.

5. Comprovante de Residéncia em Santa Catarina ou Naturalidade - Obrigatorio

Apresentar documentos que comprovem o vinculo do estudante com o Estado de Santa Catarina, seja pela naturalidade
(nascimento em territério catarinense) ou pela residéncia minima e ininterrupta de cinco anos imediatamente anteriores a
data da inscricdo no Programa Universidade Gratuita ou FUMDESC.

I - Candidatos naturais do Estado de Santa Catarina

Poderao comprovar o vinculo mediante um dos seguintes documentos:

a) Certiddo de nascimento atualizada, contendo a naturalidade catarinense;

b) Certidao de casamento, constando a naturalidade catarinense do estudante;

c) Carteira de Identidade (RG) que indique a naturalidade no Estado de Santa Catarina.

II - Candidatos residentes ha, no minimo, cinco anos em Santa Catarina

Apresentar documentacao que comprove a residéncia ininterrupta do estudante, no territério catarinense, observando-se a
exigéncia minima de um comprovante para cada ano do periodo de cinco anos imediatamente anteriores a data de inscricao.
Sao aceitos os seguintes documentos, isoladamente ou em combinacéo:

a) Faturas de consumo (energia elétrica, agua, gas ou telefone) emitidas em nome do estudante ou de membro do grupo
familiar residente no mesmo endereco;

b) Histoérico escolar de instituigdo de ensino localizada em Santa Catarina, referente ao Ensino Fundamental ou Médio,
emitido nos ultimos cinco anos (para cidades fronteiricas com outros Estados, este documento isolado ndo pode ser utilizado
para fins de comprovacao);

c) Contratos de trabalho registrados na Carteira de Trabalho Digital (CTPS Digital) que indiquem vinculos empregaticios em
estabelecimentos localizados em Santa Catarina (para cidades fronteiricas com outros Estados, este documento isolado nao
pode ser utilizado para fins de comprovacgao);

d) Recibos de Declaracao de Imposto de Renda (IRPF) do estudante ou de seu responsavel legal, contendo endereco em
Santa Catarina, relativos aos ultimos cinco exercicios;

e) Declaracdao de acompanhamento ou cadastro ativo em Unidade Bésica de Satde (UBS) ou Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS), emitida por érgao publico municipal, comprovando vinculo continuo com servigos publicos locais
nos ultimos cinco anos;

6. Comprovante de Conclusao do Ensino Médio - Obrigatodrio
a) Historico Escolar e Certificado de Conclusédo do Ensino Médio (12, 22 e 32 anos);
b) Declaragdo de bolsa integral ou parcial durante todo o ensino médio, emitido pela escola, quando aplicavel.

7. Comprovante de Deficiéncia ou Invalidez Permanente - Quando Aplicavel
a) Laudo médico ou atestado médico com CID e Registro no respectivo Conselho Profissional, emitido por profissional
habilitado e assinatura digital valida.

8. Declaracao de Nao Utilizacao de Recursos Publicos em Outra Graduacao - Obrigatoria

a) Declaragdo autodeclaratoéria, assinada digitalmente pelo préprio estudante, informando que ndo cursou graduagdo
anterior financiada com recursos do Programa Universidade Gratuita ou do FUMDESC, emitida durante o processo de
inscrigao.

9. Documentos Complementares

I - Poderéo ser exigidos documentos adicionais para:

a) Esclarecimento de duvidas sobre a composi¢do do grupo familiar ou da renda;
b) Apuracéo de denuncias ou inconsisténcias;

c) Confirmacdo de informacgdes divergentes apresentadas no sistema.

II - Exemplo de Documentos Complementares:

a) Registrato e Extrato Bancario dos ultimos 3 meses ou pelo periodo que a instituicdo considerar relevante para a analise;

b) Comprovantes de residéncia adicionais: podera ser solicitado para comprovar o vinculo entre o estudante e os integrantes
declarados no grupo familiar, assegurando que residem no mesmo endereco informado, bem como para justificar a auséncia
de determinado integrante no grupo familiar

c) Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica de exercicios anteriores;

d) Declaragbes (autodeclaratorias), esclarecendo duvidas da Comissdao de Selegdo, quanto as informagdes declaradas,
acompanhadas de outros documentos oficiais

Além dos documentos citados acima, poderao ser solicitados outros documentos complementares pela IES, que contribuam
para a compreensao das informacgoes declaradas.

LUCIANE BISOGNIN CERETTA
Secretaria de Estado da Educacgao
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