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GUIA ACADEMICO

Prezado Académico,

Este Guia Académico € uma ferramenta essencial para orienta-lo em sua
jornada. Nele, vocé encontrara informacgdes importantes sobre o funcionamento
do Centro Universitario Cesusc - UNICESUSC, normas regimentais, processos
internos, documentos, e a estrutura administrativa e académica. O guia também
abrange outros tépicos relacionados ao dia a dia da vida académica.

Além disso, o Guia Académico € uma fonte de referéncia para esclarecer duvidas
frequentes e oferecer suporte em questdes administrativas e académicas.
Recomendamos que o utilize como um recurso valioso para aproveitar ao
mMaximo sua experiéncia académica. Estamos a disposi¢cao para ajuda-lo com
qualguer duvida adicional.

Aos estudantes que ingressaram em nossa comunidade e aqueles que ja fazem
parte dela, damos as boas-vindas ao novo semestre. Desejamos sucesso em

sua jornada e manifestamos nossa satisfacao em té-lo conosco nesta fase tao
importante de sua vida.

”
UNICESUSC




1. APRESENTACAO
1.1 Centro Universitario Cesusc - UNICESUSC

O Centro Universitario Cesusc - UNICESUSC iniciou suas atividades no ano

de 2000 apds ser credenciado pelo Ministério da Educacao (MEC), conforme
publicado no Diario Oficial da Uniao (DOU) em 11 de fevereiro de 2000, (Portaria
Ministerial Nn° 109, de 10 de fevereiro de 2000).

Inicialmente, a Instituicao foi autorizada como Faculdade de Ciéncias Sociais

de Floriandpolis. Em 2014, o Conselho Superior (CONSU) aprovou a solicitacao

de alteracao da denominacao para Faculdade Cesusc. Essa mudanca foi
motivada pelo fato de a Instituicao ja ser amplamente conhecida e referida como
“Faculdade Cesusc” por estudantes, professores, corpo técnico-administrativo,
parceiros e pela comunidade em geral. A partir da Portaria n° 95, de 30 de
janeiro de 2015, publicada no DOU em 2 de fevereiro de 2015, a nomenclatura foi
oficialmente alterada para Faculdade Cesusc.

Em 29 de janeiro de 2018, foi publicada a Portaria MEC n° 1271, que trata do
recredenciamento institucional da Faculdade. Mais recentemente, em 27 de
junho de 2024, foi publicada a Portaria n°® 592 do Ministro da Educac¢ao que
oficializou o credenciamento da Instituicao como Centro Universitario Cesusc -
UNICESUSC.

Atualmente, o UNICESUSC oferece Cursos de bacharelado presencial em
Administracao, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncia de Dados, Direito, Nutricao e
Psicologia. Além disso, conta com Cursos de tecnologia presencial em Analise
e Desenvolvimento de Sistemas, Marketing, Produg¢ao Multimidia, Segurancga
Cibernética e UX Design.

Na modalidade a distancia (EaD), sao ofertados Cursos de tecnologia em Gestao
Comercial, Gestao de Recursos Humanos e Gestao em Negdcios Imobiliarios. A
Instituicao também promove Cursos de Pds-graduacao Lato Sensu em diversas
areas e desenvolve atividades de pesquisa e extensao baseadas em valores como
cidadania, inovacao, transparéncia, sustentabilidade, direitos humanos, igualdade
étnico-racial e responsabilidade social.

”
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2. CURSOS OFERECIDOS

CURSO DE ADMINISTRAGAO

Titulagdo: Bacharel

Duracgao do Curso: 6 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Renovacado de Reconhecimento:
Portaria Ministerial n° 949, de 30/08/2021,
publicada no DOU de 31/08/2021.

CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

Titulacdo: Bacharel

Duracgao do Curso: 10 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Autorizado pela Portaria Ministerial n°® 847,
de 14 de dezembro de 2018, publicado no
DOU de 17 de dezembro de 2018.

CURSO DE CIENCIA DE DADOS

Titulagdo: Bacharel

Duragao do Curso: 10 semestres
Turno de oferta: Noturno
Modalidade: Presencial
Resolugdao CONSU n° 234/2024,
de 01 de agosto de 2024.

CURSO DE DIREITO

Titulagdo: Bacharel

Durac¢ao do Curso: 10 semestres

Turno de oferta: Matutino e Noturno
Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:

Portaria Ministerial n°® 384 de 13 de agosto
de 2024, publicada no DOU de 14 de agosto
de 2024.

CURSO DE NUTRICAO

Titulagdo: Bacharel

Duragao do Curso: 8 semestres

Turno de oferta: Diurno

Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:

Portaria Ministerial n® 206, de 25 de junho
de 2020, publicada no D.O.U. de 07 de julho
de 2020.

CURSO DE PSICOLOGIA

Titulagdo: Bacharel

Duragdo do Curso: 10 semestres

Turno de oferta: Matutino e Noturno
Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:

Portaria Ministerial n°® 384 de 13 de agosto
de 2024, publicada no DOU de 14 de agosto
de 2024.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA
EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS

Titulagdo: Tecndlogo

Duragdo do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:

Portaria Ministerial n° 151, de 21 de junho
de 2023, publicada no DOU de 23 de junho
de 2023.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA
EM MARKETING

Titulagdo: Tecnélogo

Duracgdo do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Reconhecido pela Portaria Ministerial n°® 575,
de 18 de dezembro de 2019, publicada no
D.0.U. de 23/12/2019.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
PRODUGCAO MULTIMIDIA COM ENFASE EM
ANIMACAO E AUDIOVISUAL

Titulagdo: Tecndlogo

Duracgao do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:
Reconhecido pela Portaria Ministerial n° 205,
de 09 de marco de 2021, publicada no D.O.U.
de 12/03/2021.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
SEGURANCA CIBERNETICA

Titulacdo: Tecnélogo

Duracao do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Renovacao de Reconhecimento:
Resolucdo CONSU n° 235/2024, de 01 de
agosto de 2024.de 2024.

”
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM UX
DESIGN

Titulagdo: Tecndlogo

Duragao do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: Noturno

Modalidade: Presencial

Renovac¢ao de Reconhecimento:
Resolucdo CONSU n° 264/2025, de 18 de
setembro de 2025.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO COMERCIAL

Titulagdo: Tecnélogo

Duracao do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: EaD

Modalidade: A distancia

Reconhecido pela Portaria Ministerial

Nn° 309, de 15 de outubro de 2020, publicada
no D.O.U. de 16/10/2020.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Titulagdo: Tecndlogo

Duracéao do Curso: 5 semestres

Turno de oferta: EaD

Modalidade: A distancia
Reconhecimento pela Portaria Ministerial
n° 235, de 18 de junho de 2024, publicado
no DOU 19 de junho de 2024.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
GESTAO DE NEGOCIOS IMOBILIARIOS

Titulagdo: Tecndlogo

Duracao do Curso: 4 semestres

Turno de oferta: EaD

Modalidade: A distancia

Resolucdo CONSU n° 257/2025, de 11 de
agosto de 2025.

3. ORGAOS COLEGIADOS

A gestao institucional do UNICESUSC esta pautada prioritariamente no principio
participacionista, preservando o respeito as decisdes tomadas coletivamente nas
suas diversas instancias colegiadas.

A composicao e as competéncias dos Conselhos e Colegiados podem ser
observadas no Regimento do Centro Universitario Cesusc - UNICESUSC,
disponivel no site da Instituicao.

1. Conselho Universitario (CONSU).

2. Colegiado dos Coordenadores.

3. Colegiado de Cursos.

Acesse o Regimento do UNICESUSC em nosso site institucional, clique em

“UNICESUSC” e va até “Documentos Institucionais” ou no sistema académico
Unimestre na aba “Arquivos Institucionais”.

”
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4. ANO LETIVO
4.1 Calendario Académico

O ano letivo é dividido em dois semestres, cada um com 100 dias letivos,
conforme estabelecido no calendario académico. Ele permite que alunos e
professores programem suas atividades académicas e se planejem de forma
eficaz para participar das diversas disciplinas e eventos.

Acesse o calendario Académico em nosso site institucional, clique em
“UNICESUSC" e va até “Calendario Académico” ou no sistema académico
Unimestre na aba “Arquivos Institucionais”.

5. FORMAS DE INGRESSO
5.1 Processo Seletivo Simplificado

O Processo Seletivo Simplificado tem por objetivo selecionar ingressantes para

os Cursos de Graduacao oferecidos pela Instituicdo. O interessado preenche

o formulario disponivel em nosso site, no campo “Comece Agora” e apds o
preenchimento do formuldario um de nossos consultores educacionais entrara em
contato para direcionar os temas da redacao.

O tema é previamente definido pela Instituicao, cuja nota atribuida soma-se a
analise do aproveitamento escolar do Ensino Médio.

O processo seletivo, além de estar disponivel on-line, também oferece a opcao de
participagao presencial em nossa Central de Relacionamento e Atendimento ao
Aluno. Caso prefira, o candidato podera agendar um atendimento com um dos
Nossos consultores, que estara a disposicao para fornecer orientacdes e esclarecer
duvidas relacionadas ao processo seletivo. Estamos comprometidos em oferecer
flexibilidade e suporte personalizado para que vocé possa participar da selecao
da maneira mais conveniente.

5.2 Seletivo Simplificado - Ingresso via Enem

Vocé também tem a oportunidade de iniciar sua jornada académica e ingressar
em um dos Nnossos cursos usando a nota da redacao do Exame Nacional do
Ensino Médio (ENEM), realizadas a partir de 2015, em conjunto com o seu
Histérico Escolar do Ensino Médio. Essa € uma forma simples para aproveitar o
seu desempenho realizado pelo ENEM.

”
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5.3 Portador de Diploma, 2° graduagao (Reingresso)

O Reingresso facilita a entrada para aqueles que ja possuem um diploma de
Ensino Superior, permitindo-lhes buscar novas oportunidades de formacao e
crescimento académico. O ingresso por meio do Reingresso € regulamentado
pelo Art. 107, Inciso V, do Regimento do UNICESUSC.

O candidato deve acessar o formulario eletréonico disponivel em nosso site, na
aba “Comece agora”, em “Reingresso”, e preencher o formulario. Apds receber
a solicitacao, um de nossos consultores educacionais entrara em contato através
dos nossos canais de atendimento para auxiliar no processo.

5.4 Transferéncia Externa

A Transferéncia Externa € uma opg¢ao disponivel para académicos que estao
estudando em outra Instituicao de Ensino e desejam transferir-se para o
UNICESUSC. O ingresso por meio da Transferéncia Externa € regulamentado pelo
Art. 49 da Lei 9.394/96, e regulamentada pelo Art. 107, inciso Ill, do Regimento do
UNICESUSC.

Para iniciar o processo de ingresso por Transferéncia Externa, o candidato deve
acessar o formulario eletrénico disponivel em nosso site, na aba “Comece agora”,
em “Transferéncia Externa”, e preencher o formulario. Apds receber a solicitacao,
um de nossos consultores educacionais entrara em contato através dos nossos
canais de atendimento para auxiliar no processo.

6. BOLSAS DE ESTUDO, FINANCIAMENTOS E CONVENIOS

O UNICESUSC tem o compromisso institucional de promover ferramentas,
programas e alternativas que facilitem o acesso do maior nuUmero de pessoas a
um Ensino Superior de exceléncia. Por isso, fazemos questao de divulgar as mais
confidveis e seguras bolsas de estudo e financiamentos disponiveis atualmente,
além de manter convénios e parcerias com diversas empresas e Instituicdes da
regiao, oferecendo descontos em mensalidades, matriculas, entre muitos outros
beneficios.

Tudo o que envolve bolsas e financiamentos esta sob encargo do Setor de Bolsas

do Financeiro do UNICESUSC, que esta sempre a sua disposi¢cao para tirar duvidas
e fornecer mais informacodes.

”
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Nao deixe de explorar as opc¢des disponiveis e aproveitar para conhecer as
diversas alternativas que visam apoiar e facilitar a jornada académica de nossos
estudantes.

Saiba mais em nosso site institucional, clique em “BOLSAS E FINANCIAMENTOS”.
Horario de atendimento: de segunda a sexta das 9h as 19h.

Telefone: (48) 3239-2614 e (48) 3239-2618
WhatsApp: (48) 3239-2618
E-mail: conveniosebolsas@unicesusc.edu.br

6.1 Bolsa Desempenho Académico

A cada semestre o UNICESUSC reconhece o desempenho académico premiando
um aluno de cada fase de seus Cursos de Graduagao com a Bolsa Desempenho.
Essa premiacao destina-se aos estudantes que obtiveram as melhores notas
durante o periodo, concedendo-lhes um desconto de 30% nas mensalidades da
fase subsequente.

6.2 Bolsa Mérito Académico

Ao final do Curso, o aluno que alcancar o melhor desempenho geral ao
integralizar a carga horaria total € agraciado com uma bolsa integral para um
Curso de Pds-graduacao Lato Sensu oferecido diretamente pelo UNICESUSC.
Essa premiacao representa o reconhecimento do comprometimento e exceléncia
académica do estudante, proporcionando a oportunidade de dar continuidade
aos estudos em um dos NOSSOS CUrsos.

6.3 Programa Universidade Para Todos (PROUNI)

O Programa Universidade para Todos (ProUni), criado pelo Ministério da Educacao
(MEC) em 2004, tem como objetivo conceder bolsas de estudo integrais ou
parciais em Cursos de Graduacao em Instituicdes de Educacao Superior privada a
estudantes brasileiros de baixa renda e sem diploma de nivel superior.

Para se candidatar, € necessario ter realizado pelo menos uma das duas ultimas
edicdes do Enem, ter obtido nota minima de 450 pontos no Exame Nacional do
Ensino Médio (ENEM) e ndo ter zerado a redagdao. Como nossa adesao é para bolsa
integral, o candidato deve possuir renda bruta familiar, por pessoa, de até um
salario minimo e meio.

”
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Para participar do Prouni € preciso atender a pelo menos uma das seguintes
condicdes:

l. Tenha cursado:

a) o ensino médio integralmente em escola da rede publica;

b) o ensino médio integralmente em instituicao privada, na condi¢cao de bolsista
integral da respectiva instituicao;

c) o ensino médio parcialmente em escola da rede publica e parcialmente em
instituicao privada, na condicao de bolsista integral da respectiva instituicao;

d) o ensino médio parcialmente em escola da rede publica e parcialmente em
instituicao privada, na condicao de bolsista parcial da respectiva instituicao ou
sem a condicao de bolsista; e

e) o ensino médio integralmente em instituicao privada, na condicao de bolsista
parcial da respectiva instituicao ou sem a condi¢cao de bolsista;

Il. seja pessoa com deficiéncia, na forma prevista na legislacao; e

l1l. seja professor da rede publica de ensino, exclusivamente para os cursos de
licenciatura e pedagogia, destinados a formacao do magistério da educagao
basica. Neste caso nao ¢ aplicado o limite de renda exigido aos demais candidatos.

6.4 Programa UNIEDU - Bolsa do Artigo 170 e 171

O Uniedu atende diferentes programas de bolsas fundamentados pelos Artigos
170 e 171 da Constituicao Estadual em atendimento a estudantes da educacao
superior. Tal beneficio auxilia os alunos em sua primeira graduacao e o percentual
de desconto € de, no minimo, 25% , chegando a 100%, do valor da mensalidade.
Esse programa teve vigéncia para NOVOS bolsistas até 2023/1. Atualmente, teve
suas leis revogadas, porém os beneficiados até 2023 tém a possibilidade de
renovacdo garantida pelos Decretos 450/2024 e 451/2024. Foi substituido pelo
Fundo de Apoio a Manutencao e ao Desenvolvimento da Educacao Superior
Catarinense (FUMDESC).

6.5 FUMDESC

O Fundo Estadual de Apoio a Manutencao e ao Desenvolvimento da Educacao
Superior Catarinense (FUMDESC) é uma assisténcia financeira estudantil do
Estado de Santa Catarina vinculado a Secretaria de Estado da Educacao (SED),
instituido pela Lei n°18.672/2023 e alterada pela Lei Complementar n° 866/2025,
e regulamentado pelo Decreto n° 220/2023 e alterado pelos Decretos n° 451/2024
e n° 893/2025. Esta assisténcia estudantil é destinada a proporcionar efetivas
condi¢cdes ao cumprimento do disposto nos arts. 170 e 171 da Constitui¢ao do
Estado, com o objetivo de fomentar o ensino superior e o desenvolvimento, a
inovacao tecnoldgica e as potencialidades regionais do Estado.

”
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Para solicitar o FUMDESC o estudante devera:

a) ser regularmente matriculado nos cursos de graduacao das instituicdes
universitarias habilitadas pela SED, e que os cursos sejam reconhecido(s) pelo
Ministério da Educacao e Cultura (MEC) ou pelo Conselho;

b) ser hipossuficiente, segundo o indice de caréncia (IC);

c) ser natural do Estado de SC ou residir nele ha mais de 5 (cinco) anos, contados
retroativamente a partir da data de ingresso nas instituicdes universitarias;

d) ser a primeira graduacao cursada com recursos da assisténcia financeira

do Programa Universidade Gratuita ou do Fundo de Apoio a Manutencao e ao
Desenvolvimento da Educacao Superior Catarinense (FUMDESC); e

e) possuir renda familiar per capita inferior a 8 salarios minimos para cursos de
medicina, e renda familiar per capita inferior a 4 salarios minimos para os demais
CUrsos.

6.6 Financiamentos
6.6.1 CredIES

Esse crédito educacional € uma parceria entre a Fundacred e o UNICESUSC

e oportuniza aos seus académicos, devidamente matriculados, o crédito
universitario de 50% do valor da mensalidade. Com o crédito, o académico paga
50% da mensalidade durante o curso e o restante dos 50% so6 depois da conclusao
do curso, respeitando o tempo estimado da matriz curricular.

A solicitacao do crédito € 100% online.

Acesse nosso site institucional, clique em “Bolsas e Financiamentos” > “CREDIES
UNICESUSC” e v3 até “Como contratar o crédito?”. Vocé também pode fazer
uma simulagcao antes para ver como ficardao os valores das suas mensalidades.

6.7 Convénios

O UNICESUSC mantém parcerias com diversas empresas, associacdes e entidades,
oferecendo descontos has mensalidades dos Cursos de Graduacao e de Pos-
graduacao e de Inovacgao, Carreira e Mercado, para seus filiados. Os descontos sao
concedidos ao beneficiario e seus dependentes diretos, mediante apresentacao
da solicitacao no ato da matricula ou protocolada via Sistema Académico,

”

UNICESUSC




na aba “Requerimentos”, em “Novo Requerimento” > “Desconto de
Mensalidade”. E necesséario anexar a declaracdo conforme previsto no Termo de
Convénio do UNICESUSC.

Para consultar a lista de conveniados, acesse nosso site institucional, clique em
“Comece agora” e va até “Convénios”.

7. SISTEMA ACADEMICO

O UNICESUSC utiliza o Sistema de Gestao Educacional - Unimestre para o registro
de informacdes académicas e financeiras. No sistema online, os alunos tém acesso

a diversas informacdes, tais como calendario académico, notas, frequéncias,

planos de ensino, material de apoio, requerimentos, recados, solicitacao de e-mail
institucional, rematricula, ajuste de matricula, eventos, arquivos institucionais,
avaliacao institucional, entrega de atividades complementares, biblioteca Sophia, e
impressao de documentos como declaracao de matricula com validador, declaracao
para IR, planos de ensino, declaracao de frequéncia, Contrato de Prestacao de
Servicos Educacionais, Quitacao anual de débitos, lista de provas, e Declaracao de
bolsa dentre outras informacdes.

O Sistema Unimestre € o canal oficial de comunicagao entre o Centro Universitario,
alunos e ex-alunos.

7.1 E-mail Institucional

O e-mail institucional do UNICESUSC é uma ferramenta projetada para facilitar

a comunicacao eficaz e o envio de recados importantes relacionados a vida
académica. Além disso, ele serve como meio de identificacao dos alunos dentro da
instituicao, promovendo uma conexao direta e organizada com todos os aspectos
da vida académica e administrativa.

Para solicitar e-mails institucionais ou recuperar senhas, criamos um requerimento
disponivel para os alunos no menu localizado no canto esquerdo da pagina do
sistema académico Unimestre em: “Requerimentos” > “Novo Requerimento” >

“E-mail institucional”.

Os dados de acesso serao enviados em resposta no proprio requerimento.
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8. MATRICULAS E REMATRICULAS
8.1 Matricula

Ao ingressar no UNICESUSC, o estudante realiza a matricula e recebe um Registro
Académico. Os dados sao enviados por e-mail de boas-vindas, contendo orientacdes
sobre 0 acesso ao sistema com o login e senha cadastrados durante a matricula.
Este registro sera utilizado pelo aluno ao longo de todo o Curso para acessar o
sistema académico Unimestre.

NoO primeiro acesso, € necessario alterar a senha, conforme as instrucdes fornecidas.
Este acesso lhe acompanhara durante toda a sua trajetdria do curso.

8.2 Rematricula

A rematricula € de inteira responsabilidade do estudante e deve ser realizada a cada
semestre letivo pelo Sistema Académico, na aba “Rematricula Online”, conforme as
datas estabelecidas no Calendario Académico.

Para efetuar sua rematricula pelo Sistema Académico, é necessario preencher as
informacdes conforme as orientagdes do sistema. O Unimestre pré-seleciona as
disciplinas correspondentes a proxima fase, e caso nao queira cursar alguma delas,
€ necessario desmarcar a disciplina selecionada. O sistema libera matriculas com no
minimo 12 créditos.

Excepcionalmente para os alunos que nao conseguiram efetuar a rematricula por
meio do portal do aluno, na secao “Rematricula Online”, devido a instabilidades no
sistema, nao atingiram os 12 créditos ou pendéncias de documentacao, a solicitagao
devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na aba
“Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Solicitacio REMATRICULA (Regular
- dentro do prazo”. No campo de justificativa, mencione as disciplinas e o motivo
pelo qual deseja cursar menos disciplinas neste semestre.

Caso o motivo seja a pendéncia de documentos, solicitamos que entre em contato
com nossa Central de Atendimento ao Aluno para regularizar seus documentos.

As solicitagcdes de quebra de pré-requisitos e choques de horarios também deverao

ser feitas por meio do requerimento “Solicitacgdo REMATRICULA (Regular - dentro
do prazo”.
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Para os alunos que nao efetuaram a rematricula dentro do prazo regular (antes do
inicio das aulas), conforme estabelecido no calendario académico, os pedidos de
matriculas devem ser feitos diretamente pelo sistema académico do Unimestre
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Solicitacio REMATRICULA
(Extraordindrio - com taxa)”. No entanto, para essas solicitacdes, podera ser
cobrada uma taxa administrativa. Portanto, antecipe sua rematricula para evitar
transtornos.

Se vocé possui algum desconto na mensalidade, a rematricula deve ser efetuada
primeiro. Em seguida, protocolar a solicitacao de desconto pelo sistema académico
do Unimestre na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Desconto de
Mensalidade”. Entre em contato com o setor financeiro para que o desconto seja
aplicado.

9. AJUSTE DE MATRICULA

O sistema permite ajustar a matriz de horarios conforme a necessidade do aluno,
podendo incluir ou excluir disciplinas de outras fases e turnos, desde que as
disciplinas desejadas nao possuam pré-requisitos ou choque de horario. Para os
ajustes & necessario efetuar a rematricula no seu periodo normalmente, feito isso
O sistema libera para os ajustes de matricula por meio do portal do aluno, na secao
“Rematricula Online”.

Para os alunos que nao efetuaram os ajustes dentro do prazo regular (antes do inicio
das aulas), conforme estabelecido no calendario académico, os pedidos de ajustes
de matriculas devem ser feitos diretamente pelo sistema académico do Unimestre
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Solicitacdo REMATRICULA
(Extraordindrio - com taxa)”. No entanto, para essas solicitacdes, podera ser
cobrada uma taxa administrativa.

10. PROCESSOS ACADEMICOS
10.1 Acesso as Medidas de Inclusao e Acessibilidade

O UNICESUSC dispbe da Politica de Inclusao e Acessibilidade (PIA) para atender
aos alunos neurodivergentes e aqueles diagnosticados com transtornos globais
do desenvolvimento. O objetivo é garantir que esses estudantes tenham acesso as
medidas de acessibilidade necessarias.

Para iniciar o processo, o aluno deve protocolar um pedido de reconhecimento
de seu diagnodstico especifico de deficiéncia junto ao Nucleo de Apoio
Psicopedagdgico (NAP).
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A solicitacao deve ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre,
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Requerimento de acesso
as medidas de inclusdo e acessibilidade”. No campo “Justificativa”, o aluno
deve incluir uma breve descricao do diagndstico e especificar quais medidas de
acessibilidade sao necessarias e anexar os documentos comprobatorios.

Apobs o protocolo, a Assessoria Pedagdgica, em conjunto com os docentes
responsaveis pelas disciplinas ministradas no semestre, elaborara o Plano de
Acessibilidade. Este plano detalhara as condi¢cdes e providéncias pedagogicas
especiais programadas para atender as necessidades do estudante.

10.2 Justificativa de Faltas

A presenca do estudante em sala de aula é fundamental para o seu efetivo
acompanhamento pelo professor da disciplina e para a consequente avaliagao da
aprendizagem. Para fins de aprovacao, é obrigatéria a frequéncia minima de 75%
nas aulas e em todas as demais atividades académicas regulares das disciplinas
dos cursos de graduacao do ensino presencial.

Na ocorréncia de situacdes extremadas serao considerados, em estrita observancia
ao disposto na Lei n° 9.394/1996 (LDB), que dispde sobre a possibilidade de
justificativa de faltas e de afastamentos em casos de Guarda Religiosa, Regime
Domiciliar e Tratamento Excepcional aos estudantes do UNICESUSC.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Justificativa de Faltas
(Atestados até 14 dias)”. No campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve
descricao e anexar os documentos comprobatorios.

10.3 Abono de Faltas

De acordo com a legislacao federal vigente, na Educacao Superior, nao ha previsao
de abono de faltas, exceto em situacdes especificas e legalmente estabelecidas.
Tais excecdes incluem: alunos reservistas, amparados pelo Decreto-Lei n° 715/1969,
que trata do militar que for obrigado a faltar a atividades civicas ou escolares;
alunos com representacao na CONAES, ou seja, membros da Comissao Nacional de
Avaliacao da Educacao Superior, durante as reunides oficiais; e, por fim, situacdes
nao previstas no Regulamento Interno, mas contempladas em legislacao especifica
que assegure o direito ao abono de falta(s).
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A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Justificativa de Faltas
(Atestados até 14 dias)”. No campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve
descricao e anexar os documentos comprobatorios.

10.4 Regime Domiciliar

O Regime Domiciliar implica na substituicao das atividades realizadas nas

aulas presenciais por atividades domiciliares, em Tratamento Excepcional. Esse
tratamento somente € permitido mediante apresentacao de Atestado Médico para
periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias até um maximo de 3 (trés) meses. Serao
contemplados pelo Regime Domiciliar os Discentes do UNICESUSC nas seguintes
situacoes:

| - portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos
ou outras situacdes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados,
conforme determinacdo do Decreto-Lei 1.044/69.

Il - gestantes a partir do oitavo més de gestacao, pelo periodo de 3 (trés) meses,
conforme disciplina baixada pelo artigo 1° da Lei 6.202/75.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na
aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Regime Domiciliar (Atestados
com mais de 14 dias)”. No campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve
descricao e anexar os documentos comprobatorios.

10.5 Validagdo de Disciplinas

A validacao de disciplinas acontece a partir do aproveitamento de estudos
anteriores. E condicdo para a validacao de disciplinas:

a) Realizacdo de estudos em Cursos de qualquer nivel, devidamente autorizados/
reconhecidos pelo Orgdo Competente;

b) Apresentacao do Histdrico Escolar original, bem como dos planos de ensino
autenticados pela Instituicao de Ensino Superior de Origem;

c) Dependendo da compatibilidade com as disciplinas da matriz curricular dos
Cursos do UNICESUSC, atribuindo-se as notas, conceitos e cargas horarias obtidas
pelo aluno na Instituicao de origem, com 0s ajustamentos a sistematica de avaliacao
do UNICESUSC.
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A solicitacao de Validacao de Disciplinas devera ser feita diretamente pelo sistema
académico do Unimestre na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” >
“Validacao de Disciplinas”.

A analise da referida solicitacao é de competéncia do Coordenador de Curso, que
informara a Secretaria Académica sobre as disciplinas dispensadas, nas condi¢cdes
estabelecidas no Art. 115 do Regimento do UNICESUSC. As disciplinas validadas
constarao no histérico do aluno com a nomenclatura “Aproveitamento”.

10.6 Transferéncia de Turno e Turma

A solicitacao de troca de turno e a troca de turma na Instituicao devera ser feita
diretamente pelo sistema académico do Unimestre na aba “Requerimentos” >
“Novo Requerimento” > "Solicitagdao Ajuste de Matricula (Regular)”. No campo
“Justificativa” mencionar o motivo da solicitacao, bem como a necessidade de
mudanca de turno ou de turma.

O deferimento esta condicionado mediante a existéncia de vaga na turma. E
importante observar o prazo estabelecido no calendario académico para realizar
essa solicitacao, a fim de garantir gue as mudancas sejam processadas dentro do
periodo determinado.

10.7 Transferéncia Interna

A transferéncia interna é destinada exclusivamente aos alunos que ja possuem
vinculo académico em um Curso de Gradua¢ao no UNICESUSC e, por motivos de
afinidade ou adaptacao, desejam solicitar a transferéncia/trocar para outro Curso.

E importante ressaltar que a solicitacdo de transferéncia interna esté sujeita a
disponibilidade de vagas no Curso desejado e conforme prazo estabelecido no
calendario académico.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre

na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Transferéncia Interna”,
preenchendo os dados necessarios e submetendo a solicitacao para analise.

Apos a submissao da solicitacao, a equipe responsavel realizara a analise e fornecera
as orientacdes necessarias para o processo de transferéncia interna.
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10.8 Trancamento de Matricula

O Trancamento de Matricula caracteriza-se como uma interrupg¢ao temporaria das
atividades académicas, permitida por um prazo maximo de dois (2) anos letivos.
Apos esse periodo, se nao houver a reativacao da matricula, o aluno entra em
situacao de abandono automatico.

O aluno pode solicitar o trancamento de matricula a qualguer tempo, desde que
antes de finalizado o semestre letivo e esteja regularmente matriculado, conforme
estipulado pelo Art. 110 do Regimento do UNICESUSC e demais disposicdes previstas
no Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na
aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Trancamento de Matricula”. No
campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve descricao do motivo da sua
solicitacao.

10.9 Cancelamento de Matricula

O cancelamento da matricula implica o desligamento do aluno do quadro discente
do UNICESUSC, vedada a expedicao de guia de transferéncia, fazendo, no entanto,
jus a certidao dos estudos realizados.

O aluno pode solicitar o cancelamento de matricula a qualquer tempo, desde que
antes de finalizado o semestre letivo e estar regularmente matriculado, conforme
estipulado pelo Art. 113 do Regimento do UNICESUSC e demais disposicdes previstas
no Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na
aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Cancelamento de Matricula”.
No campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve descricao do motivo da sua
solicitagao.

10.10 Destrancamento de Matricula

O Destrancamento de Matricula é concedido aos alunos que desejam retomar os
estudos apds um periodo de interrupgao (trancamento) do Curso no prazo de dois
anos a decorrer da data solicitada, ou menos e respeitando o prazo estabelecido no
Calendario Académico. Quando de seu retorno, o aluno devera cumprir a Matriz
Curricular do Curso vigente a época do retorno.
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A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na
aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Destrancamento de Matricula”.
No campo “Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve descricao da sua
solicitacao.

A solicitacao sera encaminhada ao Coordenador do Curso e, apds o deferimento,
a Central de Relacionamento e Atendimento entrara em contato para finalizar a
matricula e os demais encaminhamentos necessarios.

10.11 Retorno

O Retorno é concedido aos estudantes que perderam o vinculo com a Instituicao,
cuja matricula se encontra em situacdo de abandono, ou seja, aqueles que NAO
possuem matricula no ultimo semestre ou ha um periodo superior ou por terem
ultrapassado o periodo de dois anos de trancamento de Curso, e respeitando o
prazo estabelecido no Calendario Académico. Quando de seu retorno, o aluno
devera cumprir a Matriz Curricular do Curso vigente a época do retorno.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre
na aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Retorno”. No campo
“Justificativa”, o aluno deve incluir uma breve descricao da sua solicitagao.

A solicitacao sera encaminhada a um consultor comercial que entrara em

contato para fornecer informacdes detalhadas sobre a grade de horarios e demais
encaminhamentos. Apods a confirmacao da grade, a Central de Relacionamento e
Atendimento ao Aluno efetuara a matricula e enviara as informacdes e orientacdes
necessarias por e-mail ao aluno.

11. SISTEMA DE AVALIAGCAO E FREQUENCIA

O Sistema de Avaliacao e Frequéncia na Instituicao esta regulamentado pelo
Regimento, o qual estabelece que a avaliagao do desempenho do aluno é realizada
por disciplina, levando em consideracao a frequéncia e o aproveitamento. Em
todas as disciplinas ou atividades, os alunos que alcangcarem uma média aritmética
semestral igual ou superior a seis (6,0) e uma frequéncia igual ou superior a setenta
e cinco por cento (75%) sao considerados aprovados. Esses critérios garantem que
os alunos sejam avaliados de forma equitativa e que a frequéncia as aulas seja
valorizada como parte essencial do processo educacional.
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11.1 Revisao do Resultado das Avaliagoes

O estudante tem o direito de solicitar a revisao do resultado das avaliagdes, desde

que apresente um requerimento fundamentado dirigido ao Coordenador do seu
Curso, dentro do prazo de 72 horas a contar da divulgagao do resultado. O processo de
revisao esta regulamentado pelo Art. 128 do Regimento do UNICESUSC.

A solicitacao devera ser feita diretamente pelo sistema académico do Unimestre na
aba “Requerimentos” > “Novo Requerimento” > “Revisdao de Prova”. No campo
“Justificativa”, o aluno deve fundamentar o seu pedido informando qual é a questao e
porgque nao esta concordando com a corre¢ao do professor ou com a nota.

Esse procedimento assegura que o aluno possa ter seu desempenho revisado
conforme as normas estabelecidas pela instituicao.

11.2 Prova Substitutiva

A Prova Substitutiva devera ser realizada durante o periodo estabelecido no Calendario
Académico e no horario correspondente a aula da disciplina em que as avaliacdes
regulares nao foram realizadas. O conteudo da prova substitutiva abrangera todo o
conteddo ministrado ao longo do semestre, conforme determinado pelo professor
titular da disciplina, de acordo com o Paragrafo Sexto do Art. 123 do Regimento do
UNICESUSC.

E importante ressaltar que ndo havera avaliacdo substitutiva para trabalhos académicos.
Em situacdes em que o aluno nao tenha realizado mais de uma das avaliacdes
programadas para a disciplina, a nota da avaliacao substitutiva sera duplicada.
A solicitacao devera ser feita diretamente com o professor titular da disciplina.

12. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sao consideradas componentes curriculares
obrigatdrios e visam enriquecer o curriculo dos académicos com experiéncias que
atendam aos seus interesses e afinidades individuais.

Estas atividades devem ser realizadas ao longo do curso e podem ser promovidas
tanto no ambito do UNICESUSC quanto em outras instituicdes, desde que estejam de
acordo com os Regulamentos dos Nucleos de Atividades Complementares dos Cursos
de Graduacao.

Os comprovantes das Atividades Complementares devem ser protocolados

diretamente no sistema académico do Unimestre na aba “Atividades
Complementares”, onde o aluno devera anexar os documentos comprobatdrios
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e preencher os campos conforme a solicitagcao do sistema.

A analise e validacao dessas atividades ficam a cargo dos Coordenadores de Curso,
garantindo que as atividades realizadas atendam aos critérios estabelecidos para a
contagem das horas complementares necessarias para a conclusao do Curso.

13. COLAGCAO OU OUTORGA DE GRAU

A outorga de grau ou colagcao de grau € um ato oficial e obrigatorio, realizado
em uma sessao solene, em dia e horario previamente fixados pela Reitoria do
UNICESUSC. Nessa ocasiao, confere aos alunos que tenham concluido com
frequéncia e aproveitamento as disciplinas previstas em qualquer Curso de
Graduacao o respectivo grau académico.

Para que a outorga de grau seja efetuada, o académico precisa atender as
exigéncias de apresentacao da documentacao pertinente ao Processo de Registro
de Diploma, conforme as determinacdes dos érgaos competentes. Além disso, €
necessario apresentar na Central de Relacionamento e Atendimento, dentro do
prazo estabelecido no Calendario Académico, os documentos necessarios para a
outorga do grau no semestre de conclusao do Curso.

As orientacdes sao encaminhadas via e-mail da Comissao de Formaturas do
UNICESUSC aos formandos de cada semestre.

14. ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade), integrante do Sistema
Nacional de Avaliagao da Educagao Superior (Sinaes), tem como objetivo aferir

o rendimento dos alunos dos Cursos de Graduacao em relagao aos conteudos
programaticos e as habilidades e competéncias adquiridas em sua formacao.

O Enade é realizado anualmente, porém, é aplicado a cada um dos Cursos em
intervalos de 3 (trés) anos. A participagao no Exame constara no historico escolar
do estudante ou, quando for o caso, sua dispensa pelo Ministério da Educagao. O
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) define
as regras que apontam os alunos habilitados ao Enade a cada ano, e a inscricao do
estudante é feita pela propria Instituicao de Ensino.

O Enade € um componente curricular obrigatério dos Cursos de Graduacgao.

Portanto, a participacao do aluno no exame, para obtencao do diploma, é
obrigatdria mediante a convocacao da Instituicao.
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15 CPA - COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO

A Comissao Propria de Avaliagcao (CPA) € responsavel por conduzir os processos de
avaliacao interna da Instituicao, seguindo as diretrizes do Ministério da Educacao
(MEC) estabelecidas no Sistema Nacional de Avaliacao da Educacao Superior
(Sinaes). Além disso, cabe a CPA sistematizar e prestar as informacdes solicitadas
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep).

Anualmente, a CPA conduz a Avaliagao Institucional envolvendo todos os
segmentos da comunidade académica do UNICESUSC: discentes, docentes e corpo
técnico-administrativo.

Para garantir a participacao ativa dos estudantes na melhoria continua da
Instituicao, as avaliagcdes ocorrem semestralmente. Os académicos devem participar
da pesquisa, que é disponibilizada no Sistema Académico, conforme o periodo
definido no Calendario Académico.

16. REPRESENTACAO ESTUDANTIL (CA)

A Instituicao conta com instalacdes que preveem o funcionamento dos Centros
Académicos especificos por Curso. Os alunos podem recorrer a eles para se
posicionarem em relagcao a diversas diretrizes que norteiam a Institui¢ao.

17. CARTEIRINHA DE ESTUDANTE

O UNICESUSC ndo emite a carteirinha de estudante diretamente, mas fornece
o documento oficial necessario para a solicitacao: a Declaracao de Matricula.
Este documento pode ser obtido de forma rapida e digitalmente pelo sistema
académico Unimestre, na aba “Declara¢ao de Matricula”.

Apods obter o comprovante, o estudante deve solicitar a carteirinha através da UNE
(Unido Nacional dos Estudantes) ou de outras entidades de sua preferéncia. A
carteirinha pode ser feita no formato digital ou fisico, conforme a escolha do aluno.

18. REUNIAO COM COORDENADORES E ASSESSORIA PEDAGOGICA
A Instituicao promove regularmente reunides entre os académicos, os
Coordenadores de Curso e a Assessoria Pedagodgica. Nelas, sao democraticamente

discutidos aspectos importantes a respeito da infraestrutura, funcionamento e
politica pedagogica do UNICESUSC.
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19. REGIME DISCIPLINAR

O Regime Disciplinar estabelecido no Regimento do UNICESUSC, tem como
objetivo garantir a harmonia na convivéncia entre os corpos docentes, discentes
e técnico-administrativos, bem como assegurar a disciplina necessaria para as
atividades académicas e administrativas. Este conjunto de normas de conduta
visa estabelecer diretrizes que devem ser seguidas por todos, visando ao bom
funcionamento da institui¢cao e ao respeito mutuo entre seus membros.

20. SETORES DE APOIO

20.1 Central de Relacionamento e Atendimento ao Aluno

A Central de Relacionamento e Atendimento ao Aluno (CRA) do UNICESUSC é o seu
ponto de contato principal para suporte e assisténcia. Localizada estrategicamente

na entrada do campus, a Central oferece uma variedade de servicos essenciais para
garantir uma jornada académica tranquila.

Principais servicos prestados:

« Suporte Académico e Administrativo:
- Esclarecimento de duvidas e orientacao em questdes académicas e
administrativas.
- Informacdes sobre servicos (biblioteca, sistema académico, recursos digitais).
- Auxilio na localizacao e direcionamento de pessoas da comunidade
interna e externa.

+ Gestao de Documentos e Processos:
- Orientacao e gerenciamento de processos de matriculas, rematriculas,
trancamento e destrancamento de Cursos.

Acompanhamento de requerimentos e suporte ao uso do sistema académico.

Localizag¢éo: Entrada do UNICESUSC - Sala n° 101

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 21h.
Telefone: (48) 3239-2600

WhatsApp (48) 99156-7111

E-mail: atendimento@unicesusc.edu.br
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20.2 Secretaria Académica

A Secretaria Académica do UNICESUSC é o setor responsavel pela gestao
administrativa de todos os processos académicos dos estudantes. Ela desempenha
um papel crucial para assegurar a organizacao e o suporte necessarios durante toda
a jornada educacional.

Principais funcoes e servigos:

« Gerenciamento de Processos:
- Gestao de matriculas, validacao de disciplinas e validacao de
atividades complementares.
- Gerenciamento e organizacao do processo de Colacao de Grau.

+ Documentacao e Certificagao:
- Emissao de documentos académicos
(historicos escolares, declaragcdes e atestados).
- Gerenciamento e emissao dos processos de Certificacdao de Graduagao
e P&s-Graduacao.

+ Suporte e Orientagao:
- Atendimento direto aos alunos para esclarecimento de duvidas
e questdes académicas.
- Orientacao detalhada sobre normas académicas e procedimentos institucionais.

A Secretaria Académica é fundamental para garantir a eficiéncia
e a conformidade dos registros estudantis e do cumprimento das exigéncias

curriculares no UNICESUSC.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 19h.
E-mail: secretaria@unicesusc.edu.br

20.3 Nucleo de Educacgao a Distancia (NEAD)

O Nucleo de Educacao a Distancia (NEAD) do UNICESUSC ¢é o setor responsavel
por coordenar e oferecer Cursos na modalidade EAD, utilizando recursos digitais e
tecnoldgicos para facilitar o acesso ao conteudo educacional.

Principais Fungdes do NEAD:

« Desenvolvimento Curricular: Coordenacao e desenvolvimento de novos Cursos
online, garantindo a qualidade pedagdgica.
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« Suporte Integrado: Oferta de suporte tecnoldgico e académico direto a alunos e
professores, assegurando o bom funcionamento da plataforma.

« Inovagdao Metodolégica: Promocado de inovagdo continua nas metodologias de
ensino a distancia, mantendo a exceléncia educacional.

O NEAD ¢ essencial para proporcionar flexibilidade e acesso ampliado a educacao
superior, adaptando-se eficientemente as necessidades dos estudantes que
buscam conciliar estudos com demandas pessoais e profissionais.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 22h.
WhatsApp (48) 99137-9262
E-mail: nead@unicesusc.edu.br

20.4 Nucleo de Apoio Psicopedagégico (NAP)

O Nucleo de Apoio Psicopedagogico (NAP) promove atendimento aos alunos,
professores e colaboradores que necessitem de ajuda psicopedagodgica, orientando
NO Processo ensino e aprendizagem.

O NAP também cria plano de acessibilidade para aluno PCD - Pessoa com Deficiéncia,
oportunizando a acessibilidade necessaria. Outro viés de atuacao do NAP é por meio do
Programa de Monitoria e do Programa de Capacitacao Docente.

Horario de atendimento presencial: de segunda a sexta conforme agendamento prévio.

WhatsApp (48) 98482-3976
E-mail: assessoria.pedagogica@unicesusc.edu.br

20.5 Nucleo de Apoio Docente (NAD)

O Nucleo de Apoio Docente (NAD) é responsavel pelo auxilio as atividades
académicas, dando suporte aos Coordenadores dos Cursos de Graduacao e

aos Docentes. Tem como funcgao, também, contribuir com a comunicacao das
necessidades expressas pelos alunos em relacao aos professores e as atividades
desenvolvidas em sala de aula.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 7h30 as 22h30.

WhatsApp (48) 98408-7593
E-mail: nad@unicesusc.edu.br
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20.6 Financeiro

O Setor Financeiro do UNICESUSC é responsavel pela gestao financeira e cobranca
dos servicos educacionais. O setor garante a organizacao das transacdes e oferece
suporte direto aos estudantes em questdes de pagamento.

Principais Atividades:

Cobranca de mensalidades e taxas académicas dentro dos prazos estabelecidos.
Registro preciso e controle das transac¢des financeiras dos alunos.

Atendimento direto aos alunos, oferecendo suporte e esclarecendo duvidas
sobre pagamentos.

Negociacao de condic¢des especiais para alunos que enfrentam dificuldades
financeiras temporarias.

Comunicacao regular sobre procedimentos financeiros e politicas de cobranca.
Analise de pedidos e solicitacdes financeiras enviadas via requerimentos.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 19h.
WhatsApp (48) 98465-6171
E-mail: financeiro@unicesusc.edu.br

20.7 Biblioteca

A Biblioteca Cruz e Sousa do UNICESUSC € um centro de recursos e servigos
essenciais, criado para enriquecer o ambiente académico e apoiar o aprendizado
dos alunos. Para efetuar o cadastro, o usuario deve apresentar documento de
identificacao com foto e comprovante de matricula.

Recursos e Servicos Disponiveis
A Biblioteca oferece um amplo leque de facilidades, incluindo:

« Espaco Fisico: Salas de estudos em grupo e individuais, além de um espaco
dedicado a leitura.

« Empréstimos e Acesso: Empréstimo domiciliar, por hora e de férias; servicos de
renovacao e reserva online.

« Acervo Digital: Catalogo online e acesso remoto a um vasto acervo de periédicos
digitais e e-books.

+ Suporte a Pesquisa: Orientacao na elaboragdo de trabalhos académicos,
treinamento no uso de bases de dados e servico de Comutacao Bibliografica.

« Inovacgao: Biblioteca das Coisas — um servico exclusivo que permite o
empréstimo de materiais nao bibliograficos (guarda-chuvas, fones de ouvido,
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adaptadores, sacolas retornaveis) aos usuarios com situacao regular,
exceto egressos.

+ Cultura e Extensao: Visitas orientadas, eventos culturais e espaco
para exposicoes.

A Biblioteca Cruz e Sousa vai além do acervo, promovendo projetos de impacto
social e cultural:

« Programa Penas Alternativas: Visa educar o usuario para a responsabilidade,
reduzindo o atraso nas devolucdes. Os débitos por atraso podem ser
compensados através de campanhas diversificadas, doagao de livros ou
pagamento de taxa. O material e os valores arrecadados sao integralmente
direcionados a instituicdes de filantropia que atendem criancas, adolescentes,
idosos e familias em vulnerabilidade social na Grande Floriandpolis.

« Epopeia Literaria: Projeto de incentivo a leitura que consiste na alocacdo de um
quiosque de autoatendimento (24h) no Terminal de Integracao de Santo Antonio
de Lisboa. Qualquer pessoa pode retirar ou devolver uma obra de literatura.

Os livros sao adquiridos via doacdes e compensacao de pontos do Programa
Penas Alternativas.

« Troca Literdria: Projeto que incentiva o consumo sustentavel e a leitura.

Os interessados podem trocar um livro de literatura em bom estado por
outro disponivel.

« Espaco Multicultural: Tem como objetivo ampliar o espaco da biblioteca para
além dos livros, oferecendo a comunidade a oportunidade de apreciar artes
visuais, danca, musica, teatro e patrimonio cultural.

Saiba mais em nosso site institucional.
Cligue em “UNICESUSC" e va até “Biblioteca”.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 22h.
Telefone: (48) 3239-2640
E-mail: biblioteca@unicesusc.edu.br

20.8 Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios (NASCE)
Atuar na area de formacao durante o periodo de estudos € uma oportunidade
crucial para o desenvolvimento de competéncias essenciais ao pleno desempenho

profissional. Para isso, o UNICESUSC conta com o Nucleo de Assessoria de Carreiras
e Estagios (NASCE).
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O NASCE € o 6rgao centralizador das atividades de captacao e divulgacao

de vagas de estagio nao obrigatdrio e emprego para os alunos. Seu principal
objetivo € agregar valor a formmacao académica, estabelecendo uma conexao
direta entre o UNICESUSC, as comunidades empresarial e governamental, e as
oportunidades regionais. Dessa forma, o NUcleo garante que as vagas sejam
compativeis com os objetivos de carreira dos estudantes.

Para alcancar sua missao, o NASCE oferece uma gama de servicos especializados:

a) Captacao de vagas de estagio para alunos da Instituicao com diversas parcerias;
b) Divulgacao semanal de oportunidades de trabalho e estagio em nosso site,
e-mail e mural fisico na Instituicao;

¢) Realizacao da Feira de Estagios e Empregos anual na Instituicao;

d) Convénios com empresas privadas e 6rgao publicos;

e) Contato com agéncias de estagio, de empregos e 6rgaos publicos;

f) Tramitacao de todos os documentos de estagios nao obrigatdrios, que ocorre
100% online, de forma digital e agil;

g) Atendimento aos alunos de forma fisica e eletrénica por meio de WhatsApp,
e-mail e telefone;

h) Insercao e monitoramento, no mercado de trabalho, de alunos e profissionais
diplomados pelo UNICESUSC.

Saiba mais em nosso site institucional.
Cligue em “UNICESUSC"” e v4 até “Estagios e Carreiras”.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 19h.
Telefone: (48) 3239-2666

WhatsApp: (48) 98804-8344

E-mail: nasce@unicesusc.edu.br

20.9 Pré-Comunidade

O Pro-Comunidade € um centro que, baseado no principio da indissociabilidade
entre Ensino, Pesquisa e Extensao, tem a funcao de promover, coordenar e orientar
todas as acdes de extensao universitaria no ambito do UNICESUSC, promovendo
uma interagao transformadora entre a Instituicao e os diferentes setores da
sociedade, estimulando na pratica do dia a dia a formacao cidada, critica e
responsavel da nossa Comunidade Académica.

A estrutura do Pro-Comunidade abriga nucleos de trabalho que funcionam durante

O ano inteiro, atendendo pessoas da comunidade em geral, realizando projetos,
eventos e acdes socioculturais em prol da inclusao social, do desenvolvimento
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comunitario e da promogao do conhecimento. Isso € concretizado através dos
seguintes nucleos:

+ Centro de Producao Juridica (CEPROJUR): Oferece atendimento juridico
gratuito a comunidade por meio do Escritorio de Atendimento Juridico (ESAJ),
do Centro Judiciario de Solugao de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) e do Nucleo
de Pratica Juridica em Arbitragem (NUPARB).

. Centro de Producio de Saberes e Cuidado em Satude (CEPROSAUDE): Atua
com projetos e servicos voltados a prevencao e ao cuidado em saude mental
e nutricao. Seu foco é a qualificacao académica e profissional de psicologos e
nutricionistas, sendo composto pelo Centro de Producao de Saberes e Praticas
em Psicologia (CEPSI) e pelo Centro de Producao de Saberes e Praticas em
Nutricao (CEPNUTRI).

« Centro de Gestao, Inovacao, Tecnologia e Meio Ambiente (CESUTECH): Presta
servicos de assessoria, consultoria e desenvolvimento de produtos a comunidade,
abrangendo areas de gestao, tecnologia e sustentabilidade por meio de diversos
projetos de extensao.

Saiba mais em nosso site institucional.
Cligue em “Pré-Comunidade/Extensdo e Pesquisa”.

Hordrio de atendimento: de segunda a sexta das 8h as 21h.
Telefone: (48) 3239-2644
E-mail: procomunidade@unicesusc.edu.br

21 LABORATORIOS E INTERNET WI-FI
21.1 Internet Wi-Fi (Rede Sem Fio)

O UNICESUSC oferece acesso a internet via Wi-Fi por meio da rede “ALUNOS”,
cuja senha é “Alunos@2026". A cobertura abrange Salas de Aula, Laboratdrios de
Informatica, Biblioteca, Auditorio, patio interno com area de refeitorio e corredores
do Campus.

O acesso € destinado exclusivamente a atividades pedagdgicas. Para garantir essa
finalidade, ha restricdes de uso e de banda por aluno. Nao € permitido o uso de
aplicativos P2P, compartilhamento de internet, nem acesso a sites de origem duvidosa
ou em listas de blogueio. Em caso de dificuldades de acesso, o aluno deve procurar o
Setor NAD ou contatar o suporte de Tl pelo e-mail suporte.ti@unicesusc.edu.br para
rapida solucao.
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21.2 Laboratérios de Informatica

O UNICESUSC dispde de 11 Laboratoérios de Informatica com acesso a internet. Os
equipamentos contam com softwares de edicao de texto, planilha e apresentacao
eletrénica online, acessiveis pela Conta Institucional do Aluno (Google). Além disso, ha
softwares especificos para atender as demandas particulares de cada Curso oferecido.

Os Laboratoérios possuem profissionais treinados e qualificados para atender a
comunidade académica com qualidade, prestando suporte e esclarecendo duvidas
referentes a tecnologia.

Responsabilidade do Usuario: Os laboratérios sdo de uso compartilhado. E de
responsabilidade exclusiva de cada aluno o gerenciamento das informacdes
pessoais (contas de e-mail, fotos, videos, senhas e outros dados) deixadas nas
estacdes de trabalho. A Instituicao nao se responsabiliza por quaisquer danos ou
perdas causadas pelo esquecimento ou pelo salvamento de dados pessoais em
navegadores, aplicativos ou na arquitetura dos PCs destinados aos estudantes.

22. INTERCAMBIO E MOBILIDADE ACADEMICA

O UNICESUSC possui um Programa de Intercambio, Cooperacao e Mobilidade
Académica em parceria com outras instituicdes académicas e cientificas, nacionais
e internacionais, visando a complementacao reciproca das atividades académicas,
culturais, tecnoldgicas e de extensao entre as instituicdes envolvidas.

O programa desenvolve agdes e acordos nas seguintes modalidades:
Acolhimento Institucional
Encaminhamento Institucional
Cooperacao Institucional

E uma oportunidade especial para estudantes, técnicos, pesquisadores e
professores expandirem o alcance de suas atividades académicas ou cientificas para

além das fronteiras.

Saiba mais em nosso site institucional, cligue em “Pré-Comunidade/Extenséo
e Pesquisa”.

E-mail: intercambio@unicesusc.edu.br
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23. AREA DE ALIMENTAGCAO

A praca de alimentacao na area central oferece uma variedade de lanches rapidos e
bebidas para estudantes, professores e funcionarios.

Localizada estrategicamente no campus, proporciona conveniéncia com horarios
flexiveis e um ambiente acolhedor para refeicdes entre as atividades académicas.

24. OUVIDORIA

A Quvidoria do UNICESUSC atua como um canal essencial de interlocucao, ligando
a Comunidade Académica e Externa as instancias administrativas da Institui¢cao. Seu
objetivo principal é estreitar a relacao do Centro Universitario com seus publicos,
promovendo o didlogo e a melhoria continua da qualidade dos seus servicos.

E um canal destinado a receber manifestacdes que ja passaram pelo atendimento
primario e nao tiveram suas questdes resolvidas de forma satisfatoria. Se vocé tentou
e NAo conseguiu resolver seus problemas através dos canais de atendimento dos
setores competentes e/ou a Coordenacdo do seu Curso, poderd acionar a Ouvidoria.

O canal esta aberto para sugestdes, reclamacdes, solicitacdes e elogios.

A Ouvidoria nao atua como érgao consultivo. Para obter informacdes ou esclarecer
duvidas, é necessario entrar em contato com a Central de Relacionamento e
Atendimento ao Aluno ou a area de atendimento especifica relacionada a sua
demanda. Dessa forma, vocé recebera o suporte adequado.

Canais de atendimento:

E-mail: ouvidoria@unicesusc.edu.br

Telefone: (48) 3239-2603

WhatsApp: (48) 99204-6209

Formuldrio eletrénico: disponivel no site Institucional da UNICESUSC.
Atendimento Presencial: Agendamento através do e-mail ou telefone (de
segundas a sextas-feiras das 9h e 30min as 17h).

Saiba mais informacgdes em nosso site institucional.
Cliqgue em “UNICESUSC"” e va até “Ouvidoria”.
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