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Curso: Direito
Fase: 2a. em diante

Empresa: Regina Facca e Nascimento Advogados
Associados 

Carga horária: 6 horas
Valor da bolsa: R$ 1.000,00 mais Vale Transporte 

E-mail para envio:
alber@faccaadvogados.com.br 

Algumas atividades: alimentação de sistemas
com informações processuais, petições simples,
como, juntada de documentos, etc, protocolos

de peças, etc.
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Estágio Jurídico
Código da Vaga: 2618117
Cidade: Florianópolis, SC

Descrição
VOCÊ JÁ PENSOU EM FAZER PARTE DE UMA EMPRESA COMPROMETIDA EM

MELHORAR A VIDA EM CONDOMÍNIOS POR MEIO DA TECNOLOGIA E SEGURANÇA?
O QUE FARÁ PARTE DO SEU DIA A DIA:

Sua missão será apoiar nosso setor jurídico em todas as demandas da área bem
como na elaboração de nossos contratos empresariais.

Apoio geral nas demandas judiciais/administrativas e acompanhamento de
prazos;

Apoio e elaboração de contratos padrão e documentos jurídicos diversos
(notificações extrajudiciais, judiciais e ofícios);

Solicitar informações necessárias às unidades a fim de redigir, revisar ou
formatar contratos jurídicos;

Envio dos contratos via sistema ERP, para coleta de assinaturas;
Apoiar na análise de documentos encaminhados pelos clientes internos para

elaboração de documentos oficiais;
Acompanhar o cumprimento de prazos de SLA (contratos) e apoio nas

orientações para os clientes internos;
Sugerir melhorias para os procedimentos, a fim de otimizá-los.

O QUE ESPERAMOS DE VOCÊ:
Cursando graduação em Direito a partir da 6ª fase;

Disponibilidade para estagiar 6 horas por dia;
Boa comunicação;

Proatividade;
Comprometimento;

Conhecimento das ferramentas Google nível intermediário;
Proatividade e muita vontade de fazer acontecer;

Gestão de tempo;
Organização.

DIFERENCIAIS:
Familiaridade com sistemas ERP;

Prévio conhecimento em elaboração de contratos empresariais padrão.

MAIS INFORMAÇÕES E INSCRIÇÃO NA VAGA:
https://porter.enlizt.me/vagas/76690260-2136-11f1-8c17-7f4ed8ca54d2
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