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Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o coédigo da vaga no gquadro de vagas

Cursos: Direito - superior

Local: Coqueiros - Florianopolis

Setor: Juridico

Horario: A combinar (30 horas semanais)

Atividades: Auxiliar no acompanhamento de processos
administrativos e judiciais;

auxiliar com o protocolo de documentos e acompanhamento
em Orgaos publicos;

auxiliar na alimentacao de sistemas internos e planilhas de
controle;

auxiliar nas demandas administrativas do setor juridico;

auxiliar com o arquivamento e organizacao de documentos
fisicos e digitais.

Bolsa auxilio: R$ 1.200,00
Beneficios: Vale/aux. transporte
Auxilio Transporte: R$150,00 por més
Requisitos: -

@ 0 @cieesc o ) !
(48) 98824-0468 - EE

SANTA CATARINA
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Curso: Direito
Fase: 2a. em diante
Empresa: Regina Facca e Nascimento Advogados
Associados
Carga horaria: 6 horas
Valor da bolsa: R$ 1.000,00 mais Vale Transporte
E-mail para envio:
alber@faccaadvogados.com.br
Algumas atividades: alimentacao de sistemas
com informacoes processuais, peticoes simples,
como, juntada de documentos, etc, protocolos
de pecas, etc.
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Estagio Juridico
Coédigo da Vaga: 2618117
Cidade: Florianépolis, SC

Descricao
VOCE JA PENSOU EM FAZER PARTE DE UMA EMPRESA COMPROMETIDA EM
MELHORAR A VIDA EM CONDOMINIOS POR MEIO DA TECNOLOGIA E SEGURANCA?
O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:
Sua missao sera apoiar nosso setor juridico em todas as demandas da area bem
como nha elaboracao de nossos contratos empresariais.
Apoio geral nas demandas judiciais/administrativas e acompanhamento de
prazos;
Apoio e elaboracao de contratos padrao e documentos juridicos diversos
(notificagdes extrajudiciais, judiciais e oficios);
Solicitar informacodes necessarias as unidades a fim de redigir, revisar ou
formatar contratos juridicos;

. Envio dos contratos via sistema ERP, para coleta de assinaturas;
Apoiar na analise de documentos encaminhados pelos clientes internos para
elaboracao de documentos oficiais;

Acompanhar o cumprimento de prazos de SLA (contratos) e apoio nas
orientacoes para os clientes internos;

. Sugerir melhorias para os procedimentos, a fim de otimiza-los.
O QUE ESPERAMOS DE VOCE:
. Cursando graduacao em Direito a partir da 6° fase;
. Disponibilidade para estagiar 6 horas por dia;
. Boa comunicacao;
. Proatividade;
. Comprometimento;
. Conhecimento das ferramentas Google nivel intermediario;
. Proatividade e muita vontade de fazer acontecer;
. Gestao de tempo;
. Organizacao.
DIFERENCIAIS:
. Familiaridade com sistemas ERP;

. Prévio conhecimento em elaboracao de contratos empresariais padrao.

MAIS INFORMAGCOES E INSCRICAO NA VAGA:
https://porter.enlizt.me/vagas/76690260-2136-11f1-8c17-7f4ed8ca54d2
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