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ESTÁGIO CONTÁBIL
SANTINVEST S/A CREDITO FINANCIAMENTO E INVESTIMENTOS

Buscamos um profissional com perfil executor, organizado e analítico, apto a atuar em
rotinas operacionais financeiras que exigem atenção a detalhes, precisão das

informações e cumprimento de prazos.
MISSÃO DO CARGO:

O Estágio Contábil tem como missão apoiar de forma executiva e analítica as rotinas
da área, assegurando a correta execução dos processos de contas a pagar,

conciliações financeiras e controles operacionais, contribuindo para a confiabilidade
das informações, cumprimento de prazos e eficiência do fluxo financeiro da

organização.
PRINCIPAIS ATIVIDADES:

Executar rotinas operacionais de contas a pagar, realizando o recebimento,
conferência e organização de notas fiscais, boletos e solicitações de pagamento;

Efetuar o lançamento e classificação de notas fiscais e títulos nos sistemas
internos, assegurando precisão de valores, vencimentos e dados do fornecedor;

Realizar a triagem diária da caixa de entrada do contas a pagar, priorizando
demandas conforme prazos e criticidade;

Garantir a organização e salvaguarda de documentos financeiros (notas fiscais,
boletos e comprovantes), mantendo rastreabilidade e fácil localização;

Apoiar de forma ativa as conciliações bancárias, analisando extratos, identificando
divergências e auxiliando na regularização de inconsistências;

Executar a conferência analítica de pagamentos realizados, validando valores,
favorecidos, datas e documentos de suporte;

Apoiar o controle de despesas corporativas, conferindo a aderência dos gastos às
políticas internas e assegurando o correto provisionamento de pagamentos

conforme competência e prazos contratuais;
Apoiar a programação e organização de pagamentos, observando prazos

contratuais, prioridades operacionais e disponibilidade financeira;
Elaborar e atualizar planilhas de controle e relatórios financeiros, apoiando a

gestão da Tesouraria na tomada de decisão;
Atuar com atenção a detalhes, organização e cumprimento de prazos nas

demandas sob sua responsabilidade;
Manter sigilo e confidencialidade das informações financeiras, observando normas

internas de segurança e compliance;
Apoiar a equipe nas demais rotinas administrativas e financeiras do setor.

 MAIS INFORMAÇÕES E CADASTRO:
https://santinvest.vagas.solides.com.br/vaga/813024
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