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Sobre a vaga
Buscamos um(a) estagiário(a) para atuar na área de Contas a Pagar, com interesse em

aprender rotinas financeiras e administrativas. A vaga é ideal para quem gosta de
organização, trabalho em equipe e deseja se desenvolver profissionalmente em um

ambiente leve e estruturado.

Principais atividades
Lançamento de notas fiscais, faturas e boletos no sistema

Organização, digitalização e arquivamento de documentos financeiros
Apoio no controle de contas a pagar e a receber, acompanhando prazos

Auxílio na conciliação bancária e conferência de extratos
Elaboração e manutenção de planilhas de controle financeiro

Suporte aos analistas financeiros em fechamentos e rotinas administrativas
Atendimento e suporte ao cliente (sucesso do cliente)
Comunicação com fornecedores, quando necessário

Conhecimentos que serão desenvolvidos
Rotinas administrativas e financeiras
Fluxo de caixa e controle financeiro

Gestão e organização de documentos
Utilização de sistemas financeiros e Excel

Resumo da função
O(a) estagiário(a) de Contas a Pagar terá papel fundamental no apoio à saúde financeira da

empresa, auxiliando no controle das obrigações financeiras e fornecendo informações
importantes para a gestão.

Requisitos
Perfil desejado

Organização e atenção aos detalhes
Boa comunicação e facilidade para trabalhar em equipe

Proatividade e vontade de aprender coisas novas
Interesse em se desenvolver na área financeira 

Horário: 08:00 as 12:00
Salário R$1.200,00

Benefícios: vale-transporte e alimentação no local
Endereço: Avenida Madre Benvenuta 1248 Santa Mônica 

Presencial
Que esteja cursando, qualquer um dos cursos abaixo:

Administração Empresarial
Administração Pública

Bacharelado em Ciência da Computação
Bacharelado em Ciências Contábeis
Graduação em Ciências Econômicas 

CURRICULOS: adm@forneriacatarina.com.br
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