
A Evo Estágios está selecionando estudante para atuar na área administrativa em uma
empresa de engenharia e construção civil localizada em Barreiros São José/SC, com
atuação em obras residenciais e condominiais de alto padrão. Principais atividades -
Apoiar as rotinas administrativas, realizando organização, digitalização e arquivamento
de documentos físicos e digitais; - Atualizar planilhas de controle, informações e
atividades diárias no Trello; - Auxiliar na elaboração, conferência e organização de
documentos e comunicações internas e externas; - Apoiar o atendimento a clientes,
fornecedores e condomínios por telefone, e-mail e WhatsApp corporativo; - Dar suporte
à organização do escritório, agendas, reuniões, visitas técnicas e recebimento de
materiais..

Cargo: Estágio Administrativo

Área profissional: Administração de Empresas, Economia, Gestão Empresarial,
Secretariado

Número de vagas: 1
Salário: R$ 1.200,00
Benefícios: Bolsa-auxílio: R$ 800,00 Auxílio-transporte: R$ 400,00 Auxílio-
alimentação: R$ 330,00

Candidate-se através do link:
https://evoestagiosflorianopolis.selecty.com.br/vaga/298/
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